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Leitfaden

Online-Ausfullen der Steuererklarung
durch Mitarbeitende

FUhren Sie ein Treuhandburo oder eine Organisation mit mehreren Mitarbeitenden?

Dann empfehlen wir Innen BE-Login. Damit kénnen Sie die Steuererklarungen lhrer Kundinnen und
Kunden einfacher handhaben. Der Dienst beinhaltet die Mitarbeiterverwaltung, die Mitarbeiter-
delegation, die Ubersicht tiber Termine, den Arbeitsstand, die Sammel-Fristverlangerungen und
auch das praktische und einfache Ausflullen der Kunden-Steuererklarungen mit TaxMe-Online.

Das Angebot fur Treuhander/-innen und Organisationen
bietet im BE-Login folgende Dienste:

— Weitere Steuererkldarungen: In dieser Rubrik kénnen Sie Steuererklarungen von Drittpersonen
in lhr BE-Login einbinden und verwalten. Das Ausflllen und Bearbeiten der Steuererklarungen erfolgt
im TaxMe-Online. Wer nur diesen Dienst benétigt (ohne Mitarbeiterverwaltung und Delegation),
findet in der separaten kurzen Anleitung «Leitfaden zum Online-Ausfiillen der Steuererkldrung
fiir Drittpersonen» die notwendigen Informationen auf www.taxme.ch.

— Mitarbeiter verwalten: In dieser Rubrik kdnnen Sie die Online-Accounts Ihrer Mitarbeitenden verwalten
und administrieren.

— Berechtigungen verwalten: In dieser Rubrik teilen Sie jedem Mitarbeitenden die gewiinschten
Berechtigungen zu.

Voraussetzungen

Damit Sie als Treuhander/-innen und Organisationen die Dienste «Weitere Steuererklarungen»
(Steuererklarungen fur Drittpersonen) und «Mitarbeiter verwalten/Berechtigungen verwalten» nutzen
kénnen, bendtigen Sie eine Registrierung fur BE-Login.

BE-Login mit AGOV

Der Kanton Bern verwendet flr den Zugang zu seinen E-Services ausschliesslich AGOV,

das Behodrden-Login der Schweiz. An der Nutzung lhrer E-Services und an lhren bisher hinterlegten
Daten andert sich nichts. lhre bisherigen Zugangsdaten (SwissID, Login mit Passwort/SMS-Code,
BE-Login-App oder Codekarte) stehen Ihnen nach der Umstellung auf das AGOV-Login

flr die E-Services des Kantons Bern nicht mehr zur Verfiigung. www.be.ch/agov

Haben Sie Fragen? Ist etwas unklar?
Support BE-Login +41 31 636 99 99

BE-Login Steuern/TaxMe +41 31 633 60 03
oder www.taxme.ch

Steuerverwaltung des Kantons Bern Juli 2025


https://www.sv.fin.be.ch/dam/documents/FIN/SV/de/belogin_leitfaden-weitere-steuererklaerungen_de.pdf
https://www.sv.fin.be.ch/dam/documents/FIN/SV/de/belogin_leitfaden-weitere-steuererklaerungen_de.pdf
tel:+41 31 636 99 99
tel:+41 31 633 60 03
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1. Anmelden in BE-Login

Kontakt

Publikationen

Themen

Ausfillen
Videos rund um die Steuern Steuern
Ansehen Berechnen
Aktuell Aktuell Steuern
Allgemeine Neubewertung Was ist neu? Bezahlen

Startseite Kanton Bem Jobs Taxinfo

BE-Login DE | FR

Uber uns Q

E-Services

Fristen

Verlangern

zum Login

Steuererklarung

Kanton Bern _ Stariseite

Francais
Kontakt

TaxMe-Online  startseite

Seite drucken &

3 Video «Einfuhrung»

Ich habe kein BE-Login-Konto
ZPV-Nummer: | |

Ich habe ein BE-Login-Konto

Fall-Nummer: |
ID-Code: | |

Ich benéatige einen neuen ID-Code

BE-Login starten

Diese Online-Bestelimoglichkeit gilt nur far Natarliche Personen
Hier bestellen

Mit BE-Login nutzen Sie folgende Vorteile:

— Steuererklarung vollstandig elektronisch ausftillen,
freigeben und einreichen

— Belege direkt online hinzufugen

— Elektronischer Steuerauszug (E-Steuerauszug)
direkt Ubertragen

— Uberblick Uber Rechnungen, Veranlagungen,
Zahlungen, Vorauszahlungen usw.

— Genau so sicher wie E-Banking

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

n Gehen Sie auf www.taxme.ch
und Klicken Sie auf die Kachel
«zum Login».

Wéahlen Sie Ihre Ausgangslage:
«|ch habe ein BE-Login-Konto» oder
«lch habe kein BE-Login-Konto»
und folgen Sie den Anweisungen.

Weitere Details zum Anmelden

in BE-Login finden Sie im

«Leitfaden zum Online-Ausfiillen
der Steuererkldarung» unter
www.taxme.ch/hilfe.
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2. Steuererklarungen erfassen

Kanton Bem  Stariseite Frangais

Kontakt  Sitemap
.
= BE-Login starseie
Abmelden 4
| Steuern | Bildung Infrastruktur Verkehr Register Meine Daten

Startseite > Steusm > Weitere Steusrerklarungen > Steuererklarungen erfassen

Steuererklarung

Weitere Steuererklarungen
> Steuererklarungen erfassen

Steuern berechnen

Ssite drucken &

Steuererklarung hinzufligen

Erfassen Sie die Logindaten ab dem Brief zur Steuererkldrung.
Meine Steuern bezahlen Sie konnen zusaizlich zu jeder Steuererklarung erganzende Bemerkungen erfassen
Fir Quellensteuer registrieren Steusrerklarung hinzufiigen
Quellensteuer Demo
Vertreter / Treuhdnder

Adressen

Die mit * gekennzeichneten Felder sind zwingend auszufillen.

ZPV-Nummer =
Beispiel: 12123123

Beispiel 12

ID-Code =
Beispiel KIVPyPPKS

Bemerkungen

n Speichern
Abbrechen

Wichtig: Die Darstellungen der einzelnen Screenfenster kdnnen flr Privatpersonen
etwas anders aussehen als flir Treuhander/-innen/Organisationen. Der Beschrieb rechts
ist fur alle derselbe.

Wahlen Sie im Registern «Steuern» den
Dienst E «Weitere Steuererkldrungen»
an und klicken Sie anschliessend

auf «<Steuererklarungen erfassen» und
auf <Neue Steuererklarung erfassen».

Sie bendtigen die Zugangsdaten

des jeweiligen Briefs zur Steuerklarung.
Erfassen Sie die Logindaten gemass
Brief.

Einmal erfasst, konnen Sie die Steuer-
erklarungen direkt im BE-Login ausfiillen.

Klicken Sie aufn «Speichern» und
kehren Sie zurlick auf die Seite E «Steuer-
erkldrung erfassen».

Hinweis

Aus Datenschutzgriinden mussen
die Steuererklarungen jedes Jahr
neu erfasst werden.

3. Ubersicht Uber alle erfassten Steuererklarungen

Kanton Bern  Stariseite

BE-Login stanssite

Steuern Bildung Bau

Francais
Kontakt  Sitemap

Abmelden 54
Verkehr

Register Meine Daten

Startseite > Steuem > Weiters Steuererklarungen

Steuererklarung Seite drucken £y

Weitere Steuererklarungen Weitere Steuererklarungen
> Steuererklarungen erfassen

B Mit dieser Funktion konnen Sie Steuererklarungen fur Drittpersonen verwalten und mit TaxMe-Online ausfallen.

Steuern berechnen
Meine Steuern bezahlen }

Far Quellensteuer registrieren
Quellensteuer Demo
Vertreter / Treuhander
Adressen

| Neue Steuererkldrung erfassen

> >

Natirliche Personen/Virtuelle Steuersubjekte Juristische Personen

Resultate nach Suchkriterien einschranken.

Frist bis
Status [ Alle v

| ZPVNr | B
Vorname / Name:
Steuerjahr | 2023 ~

Suchen
Zuriicksetzer

Typ Jahr¥A  ZRVNLVA  Vomame/Name VA onvA Status A Fristbis WA  Mitarbeiter VA  Bearbeiten

NP 2023 2558 Aegerlen Bereit 15.11.2024 B -,
0O w202 4938 Rohrbach Bereit 30122024 m
E O wp 2023 2740 Moutier Bereit 30.11.2024 5
O vs 2023 3323 Bariswil BE  Fremdaquittiert 30.01.2024 E
0O vs 2 3432 Lutzelfiih In Bearbeitung  1509.2024 m
5 Datensatze

Fristverlangerung Mitarbeiterzuordnung Steuererklarung(en) entfernen

[- Bitte auswahlen - "H Priifen I [ 'H Andern Entfernen ‘

- Bitte auswahlen - »
auf nachstmagliche t

auf letztmégliche Frist

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

Die von Ihnen erfassten Steuererklarungen
werden mit der Einreichefrist und

dem Bearbeitungsstatus TaxMe-Online
auf der E Ubersicht angezeigt.

ﬂ Steuererklarung ausfullen
E Details zur Steuererklarung

= Bemerkungen (erscheint nur,
wenn eine Bemerkung erfasst ist)

Diese Bemerkungen sind nur fur

lhren internen personlichen Gebrauch

und kénnen bei den E «Details zur
Steuererklarung» nachtraglich jederzeit
angepasst, geldéscht oder neu erfasst
werden.

Suchen Sie eine erfasste Steuererklarung?
Dann kénnen Sie im Feld E <Vorname/
Name» auch nur Teile des Namens
eingeben.
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4. Mitarbeiterverwaltung aktivieren

Damit Sie lhren Mitarbeitenden Steuererklarungen zuweisen kdénnen,
bendtigt jeder dieser Mitarbeitenden ein eigenes Login.

Die Administration und Verwaltung aller Mitarbeiter-Logins inkl. Erstellen und
Nachdrucken von Codelisten bleibt bei Ihnen.

So gehen Sie vor

Damit Sie Mitarbeitende erfassen kbnnen, missen Sie zuerst
die Mitarbeiterverwaltung aktivieren.

Kanion Bem  Stariseite

Kontaki  Silemap
= BE-Login staseit
g arisete Abmelden £y
Steuern Bildung Infrastruktur Verkehr Register n | Meine Daten |
Profil I Berechtigungen I g
Stariseite > Meine Daten > Berechligungen
Mitarbeiterverwaltung a Seite drucken &
aktivieren !
Berechtigungen verwalten a Bere‘:hhgu ngen
Fiihren Sie eine Firma mit mehreren Mitarbeitenden oder beanspruchen Sie die L ] einer Fachp (zB T

Notar, Architeki) fiir gewisse Geschafte?

Hier berechtigen Sie Dritte dazu, in Ihrem Auftrag Geschafte mit dem Kanton Bern zu tatigen. Zentral und einfach kénnen Sie die
Personen und Berechtigungen fir alle Geschafte verwalten - und selbstverstandlich alle Rechte auch wieder entziehen. Um diese
Funktion zu nutzen, aktivieren Sie sie bitte unter Eingabe Ihres Sicherheitsmerkmales.

Hinweis
Bitte beachten Sie, dass diese Funkiion optional ist und Sie die Verantwortung filr Geschéfie tragen, die durch Berechtigte in

Inrem Namen getatigt werden. Bitle denken Sie daran, nach der g oder des Mandates
unbedingt wieder zu Idschen!

Mitarbeiter verwalten

Nach der Aktivierung der Funktion "Mitarbeiter verwalten” konnen Sie unter anderem:

> Personen erfassen und individuell berechtigen. Jede Person erhilt anschliessend einen eigenen, sicheren Zugang mit Passwort und
Codeliste oder SMS-Code

» Die Zugange dieser Persenen venwalten und

(Passwort 1, neue Codeliste erstellen etc.).

Login der Berechtigten

Sobald Sie die Personen erfasst haben, kénnen sich diese mit ihrem eigenen Login anmelden. Sie benctigen dazu den Benutzemamen
das Passwort und die Codeliste oder den SMS-Code.

Berechtigungen verwalten

Nach der Aktivierung der Funktion "Berechtigungen verwalten” knnen Sie unter anderem
» Neue Berechtigungen fiir gewisse Aufgaben erfassen.

» Jeder Person die gewiinschten Berechtigungen zuweisen

» Bestehende Berechtigungen terminieren oder loschen

Mehr zum Thema

A Mit wde und verwalten (PDF, 1007 KB, 16 Seiten)

Mach oben

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

Klicken Sie untern «Meine Daten»
auf E «Berechtigungen» und
B «Mitarbeiterverwaltung aktivieren».
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Kanton Bern  Startseite

= BE-Login starssits

Steuern Bildung Bau

Verkehr Register

Franais
Koniaki  Sitemap

Abmelden £

| Meine Daten |

Profil I Berechtigungen I

FMimrbeiter verwalten I

Berechtigungen verwalten

Stariseite > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter verwalten

Seile drucken &Y

Mitarbeiterverwaltung aktivieren

Bevor Mitarbeiter-Logins erstellt werden kénnen, missen Sie diesen Dienst aklivieren sowie einige Grunddaten erfassen.

Lesen Sie bitte vorher die

Login-Prifix festlegen

Erlauterungen

Das Login-Préfix wird dem Loginnamen Ihrer Mitarbeitenden vorangestellt. Dieses Lagin-Prafix wird
einmalig erfasst und kann spéter nicht mehr verdndert werden

u Login-Pri

Login-Préafix Vorschau MeierAG:Weber

* Obligatorische Angaben

afix© [MeierAG
Mindeslens 3 und max. 20 Zeichen. Ohne Leerschidge.

Annahma: der Mitarbeitername ist "Weber*

Kontaktdaten

Die Verwaltung der erfassten Mitarbeitenden bzw. Berechtigungen wie auch der Nachdruck von
C 1 und das Gi i neuer P: erfolgt aus BE-Login. Bitte erfassen Sie daher hier
die Kontaktdaten der fiir den Support zusténdigen Person oder Stelle.

Die Kontaktdaten knnen Sie spéter jederzeit anpassen undioder erganzen

Auf der Codekarte flir die Mitarbeiter werden jeweils die aktuellen Daten angedruckt.

Kontaktdaten 1 * [Dora Meier |
Name, Vorname eder die zustandige Abteilung

Kontakidaten 2 [Tel 1818

Firmenname * [Meier AG |

Kontaktdaten 3 [d.meier@meier-ag.ch |

* Obligatorische Angaben

zB. F Mustermann AG

Weilere Angaben z.B. Telefonnummer, E-Mail

E |I Mitarbeiterverwaltung aktivieren |

Nach aben 1
Einige Beispiele fiir giiltige Benutzernamen:
Login-Prafix + Mitarbeiter/-in = Benutzername
MeierAG + Weber = MeierAG:Weber
MeierAG + DWe = MeierAG:DWe
MeierAG + 3325 = MeierAG:3325
HappyDay + Som1i1 = HappyDay:Som11

Wenn sich Mitarbeitende einloggen, mussen sie inre Benutzernamen eingeben.

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

N Login-Prifix

Das Login-Préfix ist das Kurzel fUr lhre Firma
und wird von Ihnen einmal festgelegt.

Es kann spéter nicht mehr verandert werden.
Es muss aus mindestens 3 und maximal

20 Zeichen bestehen, Leerschlage sind nicht
zulassig.

Das von Ihnen definierte Login-Préfix wird
dem Login-Namen der Mitarbeitenden
immer vorangestellt und bildet zusammen
den Benutzernamen jedes Mitarbeitenden.
Unser Tipp: Wahlen Sie ein kurzes und
eindeutiges Login-Prafix (siehe Beispiele
unten).

E Kontaktdaten

Die Kontaktdaten dienen vor allem

der Information Ihrer Mitarbeitenden. Sie sind
auf jeder Codeliste aufgefuhrt (siehe Seite 8).

E Mitarbeiterverwaltung aktivieren
Ab jetzt kdnnen Sie Mitarbeitende erfassen.
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Y

031633 60 03
belogin@be.ch
www.be.ch/belogin

Stefan Gubser
s.gubser@meier-gmbh.ch
Meier GmbH

Dora Meier
Tel. 1818
d.meier@meier-gmbh.ch

6. Dezember 2013
Codekarte fiir das Login der Mitarbeitenden der Firma Meier GmbH
Guten Tag

Sie erhalten als Mitarbeiter/in der Firma Meier GmbH die Codekarte fir den Zugang zu BE-Login, dem Portal des
Kantons Bern.

Welche Dienste flir Sie verflgbar sind, hangt von den zugeteilten Berechtigungen des Inhabers/der Inhaberin des

Basis-Accounts ab. Die Angaben finden Sie im Adressbereich des Briefes.

Fir zusatzliche Dienste und/oder Anpassungen lhrer Benutzerdaten wenden Sie sich bitte an den Inhaber/die Inhaberin des

Basis-Accounts.

Dasselbe Vorgehen gilt fiir das Erstellen einer neuen Codekarte.

Beachten Sie bitte folgende wichtigen Punkte im Umgang mit der Codekarte:

* Bewahren Sie diese Codekarte an einem sicheren, flir Dritte nicht zuganglichen Ort auf.

« Die Codekarte verfallt nicht. Geben Sie beim Login jeweils den 4-stelligen Code der verlangten Position ein. Die Auswahl
erfolgt vom System nach dem Zufallsprinzip.

Wir freuen uns, dass Sie unsere Online-Dienste nutzen.
Freundliche Grusse

BE-Login Support
Kanton Bern

Login:|MeierGMBH:SGubser|

Stefan Gubser Erstellungsdatum: 06.12.2013 10:16

01 9UA4 (11 7P2V |21 1ES4 |31 VX6K |41 9ELJ 51 V3DR (61 E2WW| 71 6H1D |81 H8LM |91 B2PU
02 RFT3 (12 WL8 (22 27Q1 |32 6MB2 |42 25VC 52 U26P (62 UTY9 |72 PC8E |82 K3F7 |92 6ZL4

03 GT88 (13 QZS1 |23 7VLC |33 NV94 (43 A4VU 53 2GEB (63 7DP8 |73 5JR5 |83 YYP9 (93 B6B8
04 EWY7 |14 H1BS |24 PX8X |34 HORN |44 EJE9 54 F1QU |64 NG1V | 74 91TY |84 4RD1 (94 WTZ7
05 6LRX (15 TBF4 |25 BD9F |35 N3B5 |45 VU5C 55 P5P1 (65 4QA1 |75 UY4T |85 Z24K (95 9QTZ
06 48EX (16 H91U (26 Y5P9 |36 TBEY |46 8ME2 56 EEP5 (66 V2MW|76 17EV |86 PQOW |96 Y49A

07 1XN2 (17 5G2H |27 F65K |37 22NF (47 NC2C 57 P17R (67 67NH |77 S215 |87 9XT3 |97 Z7YK

08 49GZ (18 D57W (28 UWAE |38 L2L4 |48 VQJ7 58 5EVR (68 MJ37 |78 14PS |88 BKF8 |98 3WVM
09 J26K |19 7N36 |29 2DMJ |39 M19X (49 YL2Z 59 8BLH |69 E24W |79 YZ8R (89 1MTT |99 Y1PZ

10 JR8T |20 4BKY (30 PN91 |40 S2FD |50 8X4H 60 ZQ6H (70 F12Q |80 6DEY |90 PKE1 [1002Q4K

eeee3109-6735-4481-81ce-17d7614203¢0

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)
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5. Mitarbeitende erfassen und verwalten

Alle von Ihnen erfassten Mitarbeitenden erhalten ein eigenes Login mit Benutzername,
Passwort und eigener Codeliste.

Steuemn Bildung Bau

Verkehr Register

nl Meine Daten

Profil I Berechtigungen |I

p>Mitarbeiter verwalten |

Berechtigungen verwalten

Stariseile > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter verwalten

Seite drucken

Mitarbeiter verwalten

Sie konnen auf dieser Seite die Stammdaten und Berechtigungen Ihrer Mitarbeiter/innen pflegen und die Mitarbeiterlogins verwalten.
Fiir das Zustellen eines neuen Passworts oder einer neuen Codekarte wahlen Sie bitte den entsprechenden Mitarbeiter.

Mitarbeiter von "Meier GmbH"

#1Kontaktdaten mutieren

FNe: erfassen
Benutzername “ Nachname Vorname
&1 MeierGMBH:DMeier Meier Dora
&1 MeierGMBH:SGubser Gubser Stefan
=] MeierGMBH:SKrebs Krebs Sabine

Nach oben

Steuemn Bildung Bau

Verkehr Register { Meine Daten \‘

Profil Berechtigungen }

>Mitarbeiter verwalten

Berechtigungen verwalten E

Startseite > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter verwalten

Seita drucken =

Mitarbeiter erfassen

Neuen Mitarbeiter "Meier GmbH"

* Obligatorische Angabsn

Vorname * [Stefan |

Nachname * [Gubser |

E-Mail-Adresse * [susanne.michel@fin.be.ch |

Benutzername * [SGubser| |
Buchstaben und Zahlen erlaubl. ohne den Prafix "MeierGMBH" angeben

ergibt M Login

Klicken Sie untern «Meine Daten» auf
«Berechtigungen»
«Mitarbeiter verwalten»
«Neuen Mitarbeiter erfassen»

Beim Erfassen kdnnen Sie gleichzeitig auch
die Berechtigungen zuteilen (siehe Seite 12
«Mitarbeiter berechtigen»).

E Mitarbeitende erfassen

Hier 6ffnet sich dieses Fenster, damit Sie
neue Mitarbeitende und Benutzernamen
erfassen kénnen.

Wichtig: Jede/jeder Mitarbeitende

>Mitarbeiter verwalten

Berechtigungen verwalten

Stariseile > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter verwalten

Seite drucken &y

Mitarbeiter-Login erstellen

6 Das Login MeierGMBH:SGubser fir den Mitarbeiter Stefan Gubser wurde erfolgreich erstellt
Dem Mitarbeiter wurde ein Initialpasswort fir das erste Login per E-Mail zugestellt. Damit der Mitarbeiter speziell
geschiitzte Funktionen nutzen kann, bendtigt er ein Sicherheitsmerkmal

Dem Mitarbeiter wurde ein Initialpasswort fir das erste Login per E-Mail zugestellt. Damit der Mitarbeiter speziell geschiitzte
Funktionen nutzen kann, bendtigt er ein Sicherheitsmerkmal

Sicherheitsmerkmal «Codekarte»

Bitte laden Sie die Codekarte herunter und iibergeben Sie sie dem Mitarbeiter. Die Codekarte darf aus Sicherheilsgriinden nicht an die
E-Mail-Adresse des Mitarbeiters versandt werden

A Bitte warten Sie bis die Codekarte erstellt ist und als PDF angezeigt wird,
Das Offnen und Drucken der Liste ist auf dieser Seite nur einmal méglich.
Sie kdnnen spater aber jederzeit fir Ihre Mitarbeiter neue Codekarten erstellen.

apn anschliessend gedfnet und gedruckt werden.

Sicherheitsmerkmal «SMS-Code»

Sie kénnen dieses fir Thren Mi
erfassen. Folgen Sie dazu bitte dem nachfolgenden Link.

bereitstellen, indem Sie die Mobile-Telefonnummer lhres Mitarbeiters

&1 Sicherheitsmerkmal « SMS-Coder auf der Seite "Mitarbeiter sehen" aktivieran

Berechtigungen

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

bendtigt eine eigene E-Mail-Adresse, d. h.
(Abbrechen | [ Mitarbeiter erfassen | wenn immer maglich keine Mailadressen
mit info@xxxxx.xx eingeben.
Nach oben
Steuern Bildung Bau Verkehr Register I Meine Daten { E c°deIISte .
Ist das Mitarbeiter-Login erstellt,
Profil Berechtigungen

dauert die Aufbereitung der Codeliste

in der Regel 15-30 Sekunden.

Bitte warten Sie, bis die Codeliste
erstellt ist und das PDF angezeigt
wird. Offnen Sie das PDF, drucken Sie

die Codeliste aus und Ubergeben Sie diese
dem Mitarbeitenden.

Aus Sicherheitsgriinden wird die Codeliste
dem Mitarbeitenden nicht automatisch

per Mail zugestellt.

Die/der Mitarbeitende erhalt ein E-Mail mit
Benutzername und einem Link. Sie/er muss
diesen Link anklicken und ein persénliches
Passwort definieren.

Samtliche Funktionen sind erst ab dem

zweiten Login und mit Codeliste oder
SMS-Code (siche Seite 20) sichtbar.
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Steuern

Bildung

Bau Verkehr Register

Meine Daten

Auch beim Mitarbeiterlogin besteht

Profil I Berechtigungen |I

die Mdéglichkeit, den Sicherheitscode

Stariseile > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter verwalien

> Mitarbeiter verwalten I

Berechtigungen verwalten

Mitarbeiter verwalten

Sie konnen auf dieser Seite die und

gungen Ihrer Mitar

Fir das Zustellen eines neuen Passworts oder einer neuen Codekarte wihlen Sie bitte den entsprechenden Mitarbeiter.

Mitarbeiter von "Meier GmbH"

‘F1Kontaktdaten mutieren

S1Neuen Mitarbeiter erfassen

Benutzername

4 Nachname

Seite drucken £

pflegen und die Mitarbeiteriogins verwalten

optional per SMS zu empfangen.

Wahlen Sie unter «Meine Daten»

im Register «Berechtigungen» unter
«Mitarbeiter verwalten» den gewtinschten
Mitarbeitenden aus.

Vorname
Meier Dora
&1 MeierGMBH Hofer Hofer Werner
&1 MeierGMBH:SGubser Gubser Stefan
S MeierGMBH:SKrebs Krebs Sabine
‘Steuern Bildung Bau Verkehr Register

| wine Dt L

>Mitarbeiter verwalten

Profil Berechtigungen

Stariseile > Meine Daten > Berechligungen > Mitarbeiter verwalien

Berechtigungen verwalten

Mitarbeiter sehen
Angaben Mitarbeiter

Firma Meier GmbH

Vorname  Stefan
Nachname
E-Mail-Adresse

Benutzemname

Gubser
s.qubser@meier-gmbh_ch

MeierGMBH:SCubser

E1Angaben zum Mitarbeiter &ndern
&1 Passwort zuriicksetzen

Z1Neue Codekarte erstellen
E]Mitarbeiter 6schen

Sicherheitsmerkmal «SMS-Code»
Status Deaktiviert

I 1 Sicherheitsmerkmal «SMS-Code» aktivieren I

Seite drucken &y

B3 Kicken Sie auf den Link:
Sicherheitsmerkmal «<SMS-Code» aktivieren

Steuermn Bildung

Bau Verkehr Register

| oDt L

Profil Berechtigungen

>Mitarbeiter verwalten

Berechtigungen verwalten

Stariseile > Meine Daten > Berechligungen > Mitarbeiter verwalien

Sicherheitsmerkmal «SMS-Code» aktivieren

Sicherheitsmerkmal «SMS-Codes

* Obligatorische Angaben

Seite drucken £

E Geben Sie die Mobile-Telefonnummer
des Mitarbeitenden ein.

Mobile-Telefornu 0791231212
ZB 078125 12 12 oder +21 10123 12 12
| Abbrechen | | Aktivieren
Nach oben
Steuern Bildung Bau Verkehr Register

Meine Daten L

>Mitarbeiter verwalten
Berechtigungen verwalten

Profil Berechtigungen

Stariseite > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter verwalten

Mitarbeiter sehen

@  Das Sicherheitsmerkmal «SMS-Coden wurde aktiviert.

Angaben Mitarbeiter

Firma Meier GmbH

Vemame Stefan
Nachname
E-Mail-Adresse

Benutzemame

Gubser
s.qubser@meier-gmbh.ch

MeierGMBH:SGubser

=1 Angaben zum Mitarbeiter &ndern
&1 Passwort zuriicksetzen

&1 Neue Codekarte erstellen

1 Mitarbeiter [6schen

Sicherheitsmerkmal «SMS-Code»

Mabi\e-Ta\ehnnﬁ

Aktiviert

Seite drucken £y

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

n Die Mobile-Telefonnummer
der Mitarbeitenden konnen jederzeit
geéandert oder E deaktiviert werden.
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Steuern Bildung Bau

Verkehr Reqgister

M Daten

Profil Berechtigungen

>Mitarbeiter verwalten
Berechtigungen verwalten

Stariseite > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter verwalten

Mitarbeiter verwalten

Sie kénnen auf dieser Seite die Stammdaten und Berechtigungen Ihrer Mitarbeiter/innen pflegen und die Mitarbeiterlogins verwalten.
Fiir das Zustellen eines neuen Passworls oder einer neuen Codekarte wahlen Sie bitte den entsprechenden Mitarbeiter.

Mitarbeiter von "Meier GmbH"

=1Neuen Mitarbeiter efassen

»

Benutzername

1 MeierGMBH DMeier
EMeierGMBH:SGubser
E1MeierGMBH:SKrebs

Nachname
Meier
Guhser
Krebs

Vorname
Dora
Stefan

Sabine

Seite drucken &

Nach oben

© Kanton Bern

Impressum

Rechtliches

Steuern Bildung Bau

Verkehr Register

Profil Berechtigungen

M Daten

>Mitarbeiter verwalten

Stariseite > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter verwalten

B

| Mitarbeiter sehen I n

Angaben Mitarbeiter

Firma

Vorname
Nachname:
E-Mail-Adresse

Meier GmbH
Dora

Meier

d.meier@meier-gmbh.ch

Benutzername MeierGMBH DMeier

Z1Angaben zum Mitarbeiter éndern
&1 Passwort zuriicksetzen

=1Neue Codekarte erstellen

EIMi Ioschen

Sicherheitsmerkmal « SMS-Code»

Status Deaktiviert
| =i i $SMS-Coden akiivieren |

Seite drucken £

v Administration  [i] Erlauterungen

| Berechtigungen verwalten Giiltig von  20.02.2014 bis

W] Mitarbeiter verwalten Giltig von 2002 2014 bis

v[Oa [3] Erlduterungen

31.12.9999

31.12.9999

[ ssL bearbeiten

v E TaxMe-Online  [§] Erauterungen

[ weitere Steuererklarungen bearbeiten

] Weitere Steuererklarungen verwalten Giiltig von 2002 2014 bis

31.12.9999

Zuruck

Steuemn Bildung Bau

Verkehr Register

Profil Berechtigungen

>Mitarbeiter verwalten
Berechtigungen verwalten

Stariseite > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter verwalien

I Kontaktdaten mutieren I E

Verwaltungsdaten

* Obligatorische Angaben

Fi = [Meier GmbH
ZB. F. Mustermann AG

Kontaktdaten
* Obligatorische Angaben
K 1° [Dora Meier |
Name, Vormame oder die zustandige Ablllung
2 [Tel. 1818 |
Weilere Angaben z.5. Telefonnummer, E-Mai
3 [d.mei gmbh.ch |
[zurick |

| Kontaktda

ten mutieren

Seite drucken £

Naeh oben

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

n Mitarbeiter verwalten

Unter «Benutzername» sind alle von lhnen
erfassten Mitarbeitenden einzeln aufgefuhrt.
Klicken Sie auf den gewiinschten
Namen, um die Personendaten zu mutieren,
Berechtigungen anzupassen, neue Code-
listen zu erstellen, Passworter zurlickzu-
setzen oder das Mitarbeiter-Login ganz

zu l6schen.

E Kontaktdaten mutieren

Hier andern Sie die Kontaktdaten

der Administration. Diese werden auf jeder
Codeliste Ihrer Mitarbeitenden aufgeflhrt
(siehe Seite 8).

10/28



6. Mitarbeitende berechtigen

Klicken Sie daftr unter «Meine Daten» auf «<Berechtigungen», «<Mitarbeiter verwalten».
Unter «<Benutzername» sind alle von Ihnen erfassten Mitarbeitenden einzeln aufgefihrt
(siehe n bei erster Abbildung auf Seite 11). Klicken Sie auf den gewiinschten Namen,

um Berechtigungen zu erteilen und/oder anzupassen.

Administration

u Berechtigungen verwalten

Mitarbeitende mit diesem Recht kdnnen

— fur alle Mitarbeitenden neue Berechtigungen erfassen
— bestehende Berechtigungen terminieren oder I[dschen

E Mitarbeiter verwalten
Mitarbeitende mit diesem Recht kénnen
— neue Mitarbeitende erfassen

— bestehende Mitarbeiterdaten mutieren

— fur alle Mitarbeitenden neue Codelisten und Passworter generieren oder eine Sperrung

des Mitarbeiter-Logins aufheben

Steuern Bildung Bau Verkehr Register

Meine Daten

Profil | Berechtigungen |

Stariseite > Meine Daten > Berechtigungen > Mitarbeifer venwalten

Mitarbeiter verwalten |

Berechtigungen verwalten . )
Mitarbeiter sehen

Angaben Mitarbeiter

Firma Meier GmbH
Varname Dora
Nachname Meier
E-Mail-Adresse  d.meier@meier-gmih.ch
Benutzername MeierCMBH:DMeier

] Passworl zuricksetzen

] Mitarbeiter I6schen

Sicherheitsmerkmal « SMS-Code»

Status Deakfiviert

| v D Administration ||1| Erlduterungen

] Angaben zum Mitarbeiter dndern

&IMNeue Codekarte erstellen

=] Sicherheitsmerkmal «SMS-Codes aktivieren

Seite drucken Oy

“ID Berechtigungen venwvalien I
E|E| Mitarbeiter verwalten |

v[Oa [E] Enauterungen

[ sSL bearbeiten

¥ [ TaxMe-Online [@] Erlduterungen

O weitere Steuererkldrungen bearbeiten

O weitere Steuererklarungen verwalten

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)
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TaxMe-Online (Steuererklarung ausflllen)

Keinerlei Berechtigung in der Rubrik «TaxMe-Online»
Hat ein Mitarbeitender oder eine Mitarbeiterin im Bereich TaxMe-Online

keine Berechtigung, d.h. sind unter TaxMe-Online keine Hakchen gesetzt,
kann diese Person einzig die ihr zugewiesenen Steuererkldrungen bearbeiten.

E Weitere Steuererkldrungen bearbeiten

Mitarbeitende mit diesem Recht kdnnen

— neue Steuererklarungen erfassen

— ihre selbst erfassten oder zugeteilten Steuererklarungen ausflllen

E Weitere Steuererkldrungen verwalten
Mitarbeitende mit diesem Recht kdnnen

— neue Steuererklarungen erfassen

— samtliche Steuererklarungen der Firma bearbeiten

— samtliche eingebundenen Steuererklarungen an Mitarbeitende zuweisen

bzw. die Mitarbeiterzuordnung andern oder die Steuererklarung aus
lhrem BE-Login entfernen

Hinweis

Diese und weitere Erklarungen finden Sie
auch unter |1| «Erlduterungen».

Alle Berechtigungen kdnnen Sie —

falls gewtnscht — zeitlich beschranken
(«GUltig von xx.xx.201x bis xx.xx.201x»).

Steuern Bildung Bau Verkehr Register

Meine Daten

Profil | Berechtigungen |

Stariseite > Meine Daten > Berechtigungen > Mitarbeifer venwalten

Mitarbeiter verwalten |

Berechtigungen verwalten . )
Mitarbeiter sehen

Angaben Mitarbeiter

Firma Meier CmbH
Varname Dora
Nachname Meier
E-Mail-Adresse  d.meier@meier-gmih.ch
Benutzername MeierCMBH:DMeier

] Angaben zum Mitarbeiter dndern
] Passworl zuricksetzen

&IMNeue Codekarte erstellen

] Mitarbeiter I6schen

Sicherheitsmerkmal « SMS-Code»

Status Deakfiviert

v D Administration [i] Erlduterungen

=] Sicherheitsmerkmal «SMS-Codes aktivieren

Seite drucken Oy

O Berechtigungen venvalien

[ mitarbeiter verwalten

v[Oa [E] Enauterungen

[ sSL bearbeiten

| ¥ [ TaxMe-Online | [@] Erlduterungen

G ||:| ‘Weitere Steuererkldrungen bearbeiten I

EID Weitere Steuererkldrungen verwalten I

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)
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7. Was sehen die Mitarbeitenden: einige Beispiele

Je nachdem, welche Berechtigungen Sie den Mitarbeitenden erteilen,
haben Ihre Mitarbeitenden eine unterschiedliche Ansicht.

Daflr nachstehend einige Beispiele.

Beispiel 1
Anwendung TaxMe-Online
Der/die Mitarbeitende hat keine Berechtigungen.

¥ [ TaxMe-Online [i] Erlduterungen

] Weitere Steuererklérungen bearbeiten

[_] Weitere Steuererklérungen verwalten

J Steuern } Bildung Bau Verkehr Register

Meine Daten

Startseite > Steuern > Weitere Steuererklarungen
Steuern berechnen

Vit e i .
St ARy Weitere Steuererklarungen

Weitere Steuererklarungen |
Fir Quellensteuer registrieren

Quellensteuer Demo finden Sie unter Erlauterungen

Adressen
Neue Steuererkldrung erfassen

‘ Natiirliche Personen/Virtuelle Steuersubjekte H Juristische Personen ‘

Seite drucken £

Mit dieser Funktion kénnen Sie Steuererklarungen fir Drittpersonen verwalten und mit TaxMe-Online ausfillen. \Weitere Informationen

nach

A —

Varname / Name :| Status [Alle v | Suchen |
Steuerjanr . Zuriicksetzen |
(] Jahr¥i  ZPV-Nr.YA  Vorname/Name i ort v Status¥A  Fristbis A  Bearbeiten
[ 2013 Bereit 15.11.2013
n O 2013 Bereit 15.11.2013 E
O 2013 Bereit 15.11.2013 BB
3 Datensitze
Fristverlingerung
Prifen
© Kanton Bem W § = Impressum  Rechiliches

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

n Der/die Mitarbeitende sieht alle Steuer-

erkldrungen, die ihm/ihr zugeteilt sind.

Er/Sie kann diese nun

bearbeiten.
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Beispiel 2
Der/die Mitarbeitende hat folgende Berechtigung (Anwendung TaxMe-Online):
— Weitere Steuererkldrungen bearbeiten

¥ [E] TaxMe-Online [i] Erlauterungen

[Q Weitere Steuererklarungen bearbeiten Giiltigvon  |21.12.2012 bis 31.12.95999

| Weitere Steuererkldrungen verwalten

J Steuern } Bildung Bau Verkehr Register Meine Daten n .Darn.lt kann delr/dle Mltarbeltende
- . die ihm/ihr zugeteilten
Startseite > Steuem > Weilere Steuererklarungen o .
Steuern berechnen Sete drucken & ﬁ Steuererkldrungen bearbeiten.

Vertreter / Treuhander

Weitere Steuererklarungen
Weitere Steuererkldrungen

Fiir Quellensteuer registrieren

E Er/sie kann zudem «Neue Steuer-
Mit dieser Funktion kénnen Sie Steuererkldrungen fir Drittpersonen verwalten und mit TaxMe-Online ausfillen. Weitere Informationen -
Quellensteuer Demo finden Sie unter Erlauterungan erklarungen erfassen».

Adressen
E | Neue Steuererklarung erfassen |

‘ Natiirliche Personen/Virtuelle Steuersubjekte ” Juristische Personen ‘

Resultate nach Suchkriterien einschranken.

PN [ Fristbis [ |7
Varname / Name :| Status [Alle | Suchen |
stsuerans
@ Jahr¥i ZPV-Nr.VA Vomame/Name¥i  Ort¥i Status A Fristbis ¥ Mitarbeiter 74  Bearbeiten
o 2013 In Bearbeitung | 31.12.2013
o 2013 Quittiert 30.09.2013
n o 2013 Bereit 15.11.2013 | Gubser Stefan
o 2013 Bereit 15112013 | Gubser Stefan
& 2013 Berait 15112013 | Gubser Stefan

5 Datensatze

Fristverlangerung

| |77 | prifen

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025) 14/28



Beispiel 3
Der/die Mitarbeitende hat folgende Berechtigung (Anwendung TaxMe-Online):
— Weitere Steuererklarungen verwalten

¥ [E TaxMe-Online

[i] Erléuterungen

™ Weitere Steuererklarungen verwalten

| Weitere Steuererklarungen bearbeiten

Giiltig von

21.12.2012 bis

31.12.9555

J Steuern I Bildung Bau

Verkehr Register

Meine Daten

Steuern berechnen
Vertreter / Treuhander

Weitere Steuererkldrungen

Fir Quellensteuer registrieren
Quellensteuer Demo
Adressen

Startseite > Steuem > Weitere Steuererklarungen

Weitere Steuererklarungen

Seite drucken £y

Mit dieser Funktion kénnen Sie Steuererklarungen fur Drittpersonen verwalten und mit TaxMe-Online ausfillen. Weitere Informationen

finden Sie unter Erlduterungen.

| Neue Steuererkldarung erfassen | E

‘ Natiirliche Personen/Virtuelle Steuersubjekte ” Juristische Personen |

Resultate nach Suchkriterien einschranken.

L —

] —

Vomame /Name [ | status [Alle ] suchen |
st
@ Jahr¥ai ZPV-Nr.¥A Vorname!NameTi  Ort¥i Status 4 Fristbis ¥4  Mitarbeiter ¥4  Bearbeiten
o 2013 In Bearbeitung | 31.12.2013 B |
n ™ 2013 Quittiert 30.09.2013 =
o 2013 Bereit 15112013  Gubser Stefan -
& 2013 Bereit 15112013 | Gubser Stefan | [ [E]
o 2013 Bereit 15.11.2013 | Gubser Stefan | [ [E]
5 Datensitze
Fristverlangerung Mitarbeiterzuordnung Steuererklirung(en) entfernen
- Bitte auswanlen - | Jﬂj Gubser Stefan Andern Entfernen
Krebs Sandra
auf letztmagliche Frist Meier Dora
Nach oben 4

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

n Damit sieht der/die Mitarbeitende
samtliche Steuererklarungen und
kann diese auch bearbeiten.

E Er/sie kann zudem «Neue Steuer-
erklarungen erfassen».

E und alle Steuererkldrungen
verwalten, d.h. anderen Mitarbei-
tenden zuweisen und Steuererklarungen
entfernen.
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Beispiel 4

Der/die Mitarbeitende hat folgende Berechtigung (Anwendung Administration):

— Mitarbeiter verwalten

¥ [E] Administration [i] Erlauterungen

| Berechtigungen verwalten

™ Mitarbeiter verwalten Giiltig von  21.12.2012 bis

31.12.9559

‘Steuemn Bildung Bau Verkehr Register

| wine Dt L

Profil I Berechtigungen I

Startseite > Meine Daten > Mitarbeiter/innen > Mitarbeiter verwalten

Mitarbeiter verwalten I

Mitarbeiter sehen

Angaben Mitarbeiter
Firma Meyer SA
Vorname Sabine
MNachname Krebs
E-Mail-Adresse s krebs@meyer-sa ch
Benutzername MeyerSA:SKrebs

F1Angaben zum Mitarbeiter &ndern
Z1Passwort zurlicksetzen

E1Neue Codekarte erstellen

S Mitarbeiter I6schen

Sicherheitsmerkmal «SMS-Qode»
Status |Deaktiviert

5 i kmal «SMS-Code» aktivieren

"Administration - Berechtigungen verwalten”.

Zuriick

Die Berechtigungsdaten des Mitarbeiters kénnen nicht angezeigt werden. Sie bendtigen fir diese Oplion die Berechtigungsart

Seite drucken &

Nach oben 4

® Kanton Bemn

Impressum  Rechtiiches

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

n Damit kann der/die Mitarbeitende
samtliche Mitarbeiterdaten mutieren.
Er/sie kann jedoch keinerlei Berechtigungen
vergeben.
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Beispiel 5

Der/die Mitarbeitende hat folgende Berechtigung (Anwendung Administration):

— Berechtigungen verwalten
— Mitarbeiter verwalten

v Administration  [i] Erlduterungen

@ Berechtigungen verwalten Gilltig von

# Mitarbeiter verwalten Gilltig von

bis

bis

31.12.95599

31.12.959599

Steuermn Bildung Bau Verkehr Register

Meine Daten

Profil I Berechtigungen I

Stariseite > Meine Daten > Berechfigungen > Mitarbeiter venwalten

Mitarbeiter sehen n

Angaben Mitarbeiter

Mitarbeiter verwalten |

Berechtigungen verwalten

Firma Meier GmbH
Vorname Dara
Nachname Meier
E-Mail-Adresse d.meier@meier-gmbh.ch
Benutzername MeierGMBH.DMeier

ZAngaben zum Mitarbeiter ndern
‘=] Passwort zurlicksetzen

Z1Neue Codekarte erstellen
E]Mitarbeiter loschen

Sicherheitsmerkmal «SMS-Codex

Status Deaktiviert

E1Si i kmal «SMS-Coden aktivieren

Saite drucken &

¥ [ Administration [3] Erauterungen

] Berechtigungen verwalten
E [ mitarbeiter verwalten

v[Oa teuer [3)

] ssL bearbeiten

¥ [ TaxmeOnline [ B

[ weitere Steuererkldrungen bearbeiten

[ weitere Steuererkldrungen verwalten

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

n Damit kann der/die Mitarbeitende
samtliche Mitarbeiterdaten mutieren.

E Und er/sie kann Berechtigungen
vergeben.
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8. Berechtigungen verwalten

Klicken Sie daflr unter n «Meine Daten» auf E «Berechtigungen»,
«Berechtigungen verwaltens.

Steuern Bildung Bau Verkehr Register n I Meine Daten AUf dleser Selte Sehen Sle‘
welche Rechte bereits delegiert sind.
Profil I Berechtigungen I E
Stariseite > Meine Daten > Berechfigungen > Berechtigungen verwalten . .
T seeausen | VWaNleN Sie unter n «Anwendung>
Berechtigungen verwalten . i i1 H
b | Berechtigungen verwatten die gewiinschte Rubrik aus.
Mit diesem Dienst sehen Sie, welche Berechiigungen akiuell aus dem Basisverirag delegiert sind. In den Detaildaten ist ersichilich, X . . .
welche Berechtigungen Ihre Mitarbeiter bereits besitzen. Zudem besteht die Méglichkeit, neue Mitarbeiter hinzuzufiigen sowie Mochten Sle die Details einer einzelnen
bestehende Rechte zu Iéschen . . .
Berechtigung sehen? Dann klicken Sie
Machten Sie alle Rechte eines Mitarbeiters auf einen Blick sehen, dann wahlen Sie den Ul unter auf «Bearbeitel‘l>>.
venvalten» aus
Anwendung
n Administration
Quellensteuer
TaxMe-Online
Art der Berechtigung
Bezeichnung Status Rechtinhaber Details
Berechtigungen verwalten Delegiert Meyer GmbH Bearbeiten
|Milarbeiler verwalten Delegiert | Meyer GmbH
551 bearbeiten Delegiert Meyer GmbH Bearbeiten
Weitere Steuererklarungen verwalten Delegiert Mayer GmbH Bearbeiten
Weitere Steuererklarungen bearbeiten Delegiert Meyer GmbH Bearbeiten
Nach oben
© Kanton Bemn Y f =
Steuern Bildung Bau Verkehr Register | Meine Daten L Sle Sehen nun an einen BIICK!
- welche Mitarbeitenden beispielsweise
Profil Berechtigungen . .
Startseite > Meine Daten > Berechtigungen > Berechtigungen verwatien das Recht «<Mitarbeiter verwalten»
Mitarbeiter verwalten suasag | DESitzen (Details zu den Berechtigungen
>Berechtigungen verwalten ) B B
Berechtigungen verwalten siehe ab Seite 9).
Anwendung Administration Bezeichnung Mitarbeiter verwalten . - . w . .
Mit n «Hinzufiigen» kdnnen Sie dieses
— Delegie an: . . . .
Recht nun zusétzlichen Mitarbeitenden
Name Vorname Suche X . - .
erteilen — ebenfalls mit der Moglichkeit
Name Vorname E-Mail Berechtigung itlich B
Meier Dora d.meier@meier-gmbh.ch hinzufiigen der zelt ichen egrenzung'
Krebs Sabine s.krebs@meier-gmbh.ch hinzufiigen
Selbstversténdlich kénnen Sie
[ Alduele Delegationen Berechtigungen auch E entfernen.
Name Vorname  E-Mail Gilltigvon  Giiltig bis  Weiterdelegierbar  Berechtigung
‘Gubser | Stefan s.gubser@meier-gmbh.ch 06.12.13 311299 nein 8
von 06.122013 bis |31.12.9939 I weiterdelegierbar ) [[] Erlauterungen
Zuriick zur Ubersicht
Nach oben
© Kanton Bem Impressum __ Rechliches

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025) 18/28



9. Mitarbeitenden-Login

Sobald Sie eine mitarbeitende Person erfasst haben, erhalt diese von uns per E-Mail
eine Bestatigung des neuen Accounts im BE-Login.

Das E-Mail beinhaltet den Benutzernamen zum Andern des Passwortes sowie

den direkten Link fir das Login zum BE-Login.

Der/die Mitarbeitende muss den Link im E-Mail anklicken und das personliche Passwort
definieren. Samtliche Funktionen sind erst ab dem zweiten Login und
mit Codeliste oder SMS-Code sichtbar.

Kanion Bem  Starissite

) .
= BE-Login starscite

Frangais
Kontakt

BE
LOGIN

Angebote (Auswahl)

> Steuererklarung

Mit BE-Login behalien Sie alle Ihre Geschafte mit dem Kanton Bern
zentral und einfach im Griff. Nach einmaliger Registrierung in wenigen
Schritten steht Ihnen BE-Login rund um die Unr zur Verfugung. Das
Angebot wird laufend weiter ausgebaut. Ihr Zugang erfolgt gesichert
und lhre Daten sind optimal geschitzt.

Kontakt
Support BE-Login
Tel +41 31 636 99 99

Servicezeiten:

Anmeldung Moniag - Sonntag
N 00:00 Uhr - 24:00 Unhr
Login | |
E-Mail-Adresse oder Mitarbeiter-Login
Passwort | |

Fragen & Antworten

Bearbeiten Sie Ihre Steuererklarung und
Zahlungen, beantragen Sie eine Fristerstreckung
und reichen Sie Belege und Einsprachen ein.

Betreuungsgutscheine
Beaniragen Sie einen Betreuungsgutschein fur Ihr

Passwort vergessen

Registrieren

Dank den Antworten auf oft
gesielite Fragen erhalten Sie
schneller Klarheit als durch eine
Supportanfrage. Ein Blick in die
Fragen & Antworten lohnt sich!

Kind

eBau

Das elekironische Verfahren fir eine

Baubewilligung.

GRUDIS public

H Weiter mit SwissID

Menr erfahren zu SwissID

Dokumente
T Leitfaden fir die

Registrierung (PDF, 3 MB, 23
Seiten)

Zugang zu den &ffentlichen Daten des

Grundbuchs.

Mutationen, Loschungen.

Handelsregister-Anmeldung
Elektronische Eingabe von Anmeldungen,

Datenschutz

& Hinweis zum Datenschutz
(PDF, 469 KB, 1 Seite)

Kanton Bem  Startseite

it

= BE-LOgin siarseite

Steuern Bildung Bau

Francais
Kontakt  Sitemap

Steuern berechnen

Vertreter / Treuhander
»Weitere Steuererklarungen

Fir Quellensteuer registrieren

Quellensteuer Demo

Adressen

Abmelden £y
Verkehr Register Meine Daien
Stariseite > Sleuem > Weitere Steuererklarungen
Seite drucken &

Sicherheitsmerkmal gefordert

B Un zugang 2u «Weitero Steusrerklirungens zu erhalten, miissen Sie sich mit sinem perssniichen Sicherheitsmerkmal
dentifizieren.

Auswahl des Sicherheitsmerkmals
Sie haben folgends Sicherheitsmerkmale aktiviert. Bitts wéhlen Sie ein Sicherheitsmerkmal
Sicherheitsstufe mit

Sicherheitsmerkmal
«Codekarte» erhéhen

Sicherheitsstufe mit
Sicherheitsmerkmal
«SMS-Code» erhdhen

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

Einstieg zweites Login
Dieses Login finden Sie auf
www.be.ch/belogin

Die personliche Codeliste

mussen Sie ausdrucken und

dem/der Mitarbeitenden Ubergeben

(siehe Seite 9 «Neue Mitarbeitende
erfassen»).

Nur mit dem eigenen Passwort und

der personlichen Codeliste oder
SMS-Code stehen dem/der Mitarbeitenden
die entsprechenden Dienste

zur Verfligung.
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10. So funktioniert das Ausflllen in TaxMe-Online

Kanton Bern  Startseite
=)
=
)

— BE-LOgin startseite

Francais
Kontakt

Stammdaten
Einkommen aus Titigkeit
> Unselbststindiger Erwerb

Unbezahiter
Erwerbsunterbruch

Geschaftsauto fir den
Arbeitsweg

Einzelunternehmen
Land- / Forstwirtschaft
Personengesellschaften
Baugesellschaften
Verschiedene Einkunfte
eSteuerauszige
Vermogenswerte / Wertschriften
Grundstiicke im Privatvermégen
Ubriges Vermagen
Schulden und Schuldzinsen
Berufskosten
Abzige
Ergebnisse
Abschluss

Daten loschen
Infos / Bedienungsanleitung
Wegleitung

Zusammenzug / Drucken

TaxMe > Einkommen aus Tatigkeit > Unselbststindiger Erwerb

Unselbststandiger Erwerb

Erfassen Sie hier Ihre Einkinfte aus un Haupt- und Nebenerwer

Mann: Unselbststindige Erwerbstitigkeit G

Status  Arbeitgeber Ve
L‘ i‘ Fenaco Genossenschaft Haupterwerb (Nettolohn)
Zum Bearbeiten eines Eintrags klicken Sie bitte oben auf das Bleistift-Symbol.
Frau: Unselbststédndige Erwerbstatigkeit [
Status  Arbeitgeber Ve
L‘ i‘ Steuerverwaltung des Kantons Bern Haupterwerb (Nettolahn)
Zum Bearbeiten eines Eintrags klicken Sie bitte oben auf das Bleistift-Symbol.

Betrag
80'806

Betrag
44584

<< Vorherige Seite |

Niichste Seite >> |

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

Die Navigation im TaxMe-Online zeigt,
welche Formulargruppen Ihnen

flr das Erfassen zur Verfligung stehen.
Sie bestimmen mittels Anklicken,
welche Bereiche Sie bendtigen.

TaxMe-Online zeigt an, wenn eine Seite fertig
erfasst ist oder wenn notwendige Angaben
fehlen.

Sie kdnnen jederzeit Korrekturen machen
und Vergessenes auch spéter noch
erganzen, solange Sie die Steuererklarung
nicht freigegeben haben.

Einmal erfasst, stehen Ihnen jedes Jahr
die Daten aus dem Vorjahr automatisch
zur Verfigung. Sie missen nur noch
Anderungen und neue Eintrage sowie
die aktuellen Betrage erfassen.

Symbole
Verschiedene Symbole erklaren lhnen,
was zu tun ist.

#| Bleistift: Eintrag bearbeiten
(erganzen/korrigieren)

=

Papierkorb: Eintrag 16schen

Formular ist noch in Bearbeitung.

] ¥

Formular ist abgeschlossen.

Formular ist aufgrund lhrer Angaben
nicht aktiviert worden.

Formular kann aufgrund einer
fehlerhaften/fehlenden
Eingabe nicht abgeschlossen werden.

-~

Auf diesem Formular wurde

eine ungewohnliche Eingabe
festgestellt. Die Meldung dient jedoch
lediglich als Hinweis; Sie kbnnen

die Steuererklarung trotzdem
abschliessen.

20/28



11. Fristverlangerungen erfassen

Sie kdnnen auf einfache Weise fir mehrere bzw. alle Steuererklarungen
eine Fristverlangerung erfassen.

Kanton Bern _ Startseite

Kontakt

= BE-Login starssite

Steuern Bildung Bau

Franais

Sitemap
Abmelden £4
Verkehr

Register Meine Daten

Startseite > Steuem > Weitere Steuererklarungen
Steuern berechnen
Verireter | Treuhander

Seite drucken Gy

Weitere Steuererklarungen
>Weitere Steuererklarungen

Fiir Quell

Quellensteuer Demo

B} it icser Funktion kennen Sie Steuererklarungen for Drittpersonen vervalten und mit TaxMe-Online ausfullen }
Adressen

| Neue Steuererkldrung erfassen

>

Natiirliche Personen/Virtuelle Steuersubjekte  °  Juristische Personen

Resultate nach Suchkriterien einschranken.

Frist bis
Status [ alle v
S —

T —
Steverjahr | 2023 ~

Suchen
Zuriicksetzen

Jahrvi ZPV-Nr.v& Vorname/Name¥i Ort¥i

Status & Frist bis A Mitarbeiterva Bearbeiten

o |2023 Bereit 30042024 MeyerDora [ 1S
n o |2023 Bereit 17.11.2023  Meyer Dora B
& |2023 Bereit 31.08.2023 | Gubser Stefan | [y [E1
3 Datensétze
Fristverlangerung B Mitarbeiterzuordnung Steuererklzrung(en) entfernen
E - Bitte auswahlen - Prifen -] | Andern Entfernen
aut letztmogliche Frist
Kanton Bem  Startseite Frangais
Kontakt  Sitemap
— BE-Login stariseite
Abmelden £y
Steuern Bildung Bau Verkehr Register Meine Daten

Startseite > Steusm > Weitere Steusrerkiarungen
Steuem berechnen
Vertreter / Treuhander

Selte drucken &

Fristverlangerung beantragen
>Weitere Steuererklarungen

Fiir Quellensteuer registrieren
ZPV-Nr.  Jahr Vorname / Ort

Neue Frist Gebiihr Bemerkungen / Notizen
Name

Quellensteuer Demo

Adressen 2023

15.10.2024 0.00

2023 15.10.2024 n:

2023 0.00 | Es kann keine Fristverlangerung erfasst werden,
da eine Ermessenstaxation vorhanden ist.

B I Fristverlingerungen beantragen Abbrechen

Nach oben
Kanton Bern _ Startseite Francais

] Kontaki  Silemap

5

)

= BE-LOgin starssits
Abmelden f4

Steuern Bildung Bau Verkehr Register Meine Daten
Stariseite > Steuem > Weiters Steuererklarungen
Steuern berechnen Seite drucken &
Vertreter / Treuhander : =
Fristverlangerung beantragen
>Weitere Steuererklarungen
Fur Quell s
e Die Frisiveringerungen wurden beantragt
Quellensteuer Demo
Adressen B ZPV-Nr. Jahr  Vorname / Name ort Neue Frist Gebiihr  Bemerkungen / Notizen
2023 15.10.2024 0.00
2023 15.10.2024 0.00
Zuriick

Nach oben 1

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

Erst wenn Sie eine oder mehrere
Steuererklarungen mit einem n Hakchen
ausgewahlt haben, sind die Felder
«Fristverlangerung», «<Mitarbeiter-
zuordnung (flir Treuhd&nder/-innen: nur bei
aktivierter Mitarbeiterverwaltung) und
«Steuererklarungen entfernen» aktiv.

FUr Fristverlangerungen selektieren Sie
in der Ubersicht die gewiinschten Steuer-
erklarungen (Hakchen setzen), wahlen das
gewlinschte Datum aus und klicken Sie
auf «Prifen».

Existiert bereits eine Fristverlangerung
fur dieses Datum, wird dies unter
«Bemerkungen/Notizen» vermerkt.

Damit die Fristverlangerungen
wirksam werden, klicken Sie
auf E «Fristverldangerungen
beantragen».

Sie erhalten anschliessend

eine Ubersicht Uber alle beantragten
Fristverlangerungen inklusive allfalliger
Geblhren.
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12. Steuererklarungen online ausfullen durch Mitarbeitende

Damit Ihre Mitarbeitenden Steuererklarungen von Kundinnen und Kunden sowie
Mandantinnen und Mandanten ausflllen kénnen, missen Sie ihnen vorher

die entsprechenden Berechtigungen erteilen (ab Seite 9). Zudem muss jeder/jede
Mitarbeitende Uber ein eigenes Mitarbeiter-Login verfligen (siehe Seite 20).
Sobald sich der/die Mitarbeitende eingeloggt hat, sieht er/sie alle zugeteilten

Steuererklarungen.
Kanlon Bem _ startseite Frangais Die erfassten Steuererklarungen
= Kontaki it . . . .
§ Emm. L werden mit der Einreichefrist und
-Login  starset . .
—_ ain S semesen 24| dem Bearbeitungsstatus TaxMe-Online
) : auf der n Ubersicht angezeigt.
Steuern Umweltund Boden | Verkehr | Register Meine Daten
Startseite > Steuern > Weitere Steuererkiarungen > Steuererklarungen erfassen . .
Steuererklarung Seite drucken & E Steuererklarung ausfullen
Weitere Steusrerklarungen Weitere Steuererklarungen
> Steuererkiarungen rfassen [E] Details zur Steuererkiarung
Steuern berechnen
Steuem bezahlen l B Mit dieser Funktion kaénnen Sie Steuererklarungen fur Drittpersonen verwalten und mit TaxMe-Online ausfullen J
FrE IS = Bemerkungen (erscheint nur,
Quellensteuer Demo . .
Adrassen | Neue Steuererklarung erfassen wenn eine Bemerkung erfasst ist)
Diese Bemerkungen sind nur flr
> Matiirliche Personen/Virtuelle Steuersubjekte  °  Juristische Personen lhren internen persénlichen Gebrauch
nach iterien einschré und kénnen bei den E «Details zur
. . Steuererkldrung» nachtraglich jederzeit
Nr. rist bis .
|vormame rame [ ]| E Status [Alle o suchen angepasst, geldscht oder neu erfasst
Sieuerah 2023 5 Mitarbeter werden.
) Typ Jahr¥A ZPVNLTA  Voname/Name VA  OrtVA Status T4 Fristbis A  Mitarbeiter VA  Bearbeiten Suchen Sie eine Steuererklarung?
NP 2023 2558 Aegerten Bereit 15.11.2024 BEER= Dann kt')nnen S|e |m Fe|d
n O wp 2023 4938 Rohrbach Bersit 30.12.2024 m <<v°rnameIName» aUCh nur Te”e
O |np 2023 2740 Moutier Bereit 30.11.2024 2] ] ]
[ vs 2023 3323 Bariswil BE  Fremdauitierd  30.01.2024 ] des Namens elngeben.
:] Vs | 2023 3432 Lutzelfiih In Bearbeitung 15.09.2024 E
5 Datensatze
Fristverlangerung Mitarbeiterzuordnung Steuererklarung(en) entfernen
[- Bitte auswahlen - v|[ Priifen | [ ~|[ Andern | [ Entfernen |
auf nachstmaogliche FAst
auf letztmaogliche Frist
Nach oben K

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025) 22/28



13. Belege hinzufligen

Kanton Bern _ Stariseite

BE-Login

Startseite

Francais
Kontakt

Schiiessen £

Stammdaten

inkommen aus Tatigkeit

‘erschiedene Einkiinfte

Steuerauszuge

‘ermogenswerte / Wertschriften

rundsticke im Privatvermogen

lbriges Vermagen

Schulden und Schuldzinsen
Berufskosten

Abziige

Berufsorientierte Aus- und
Weiterbildungskosten

> Beitrige Siule 3a, 2. Siule,
Einkauf 2. S&ule, Beitriige
Nichterwerbstitige

Versicherungspramien und
Sparzinsen

Beitrage und Spenden an
politische Parteien

Kostenuberschusse
Unterhaltsbeitrage und Renten

Leistungen an
unterstutzungsbedurftige
erwerbsunfahige Personen

Spenden
Krankheits- und Unfallkosten
Behinderungsbedingte Kosten
| Pflegekosten

Ergebnisse.

Abschluss

TaxMe > Abzlge > Beitrage Saule 3a, 2. Saule, Einkauf 2. Saule, Beitrage Nichterwerbstatige

Beitrdge Saule 3a, Beitrage 2. Saule, Einkauf 2. Saule sowie AHV / IV / EO-Beitrage
als nicht erwerbstatige Person

Mann: Beitrage Saule 3a, Beitrdge 2. Saule, Einkauf 2. Séule bei unselbststindiger [
Erwerbstatigkeit

Status
2| &

Zum Bearbeiten eines Eintrags klicken Sie bitte aben auf das Bleistift-Symbol

Neuen Eintrag erfassen

Bemerkungen Beitrag/Einkauf  Betrag

Frau: Beitriage S&ule 3a, Beitriage 2. Saule, Einkauf 2. Sdule bei unselbststandiger &
Erwerbstéatigkeit

status  Bemerkungen Beitrag/Einkauf  Betrag
Kein Eintrag vorhanden!
Neuen Eintrag erfassen
Mann Frau

Anteil private Pensionskassen-Beitrage gemass selbststandiger Erwerbstatigkeit

Der Erfolgsrechnung belastete Pensionskassen-Beitrége gemass selbstandiger

Erwerbstatigkeit

Anteil private Pensionskassen-Beitrage gemass Land- und/oder Forstwirtschaftsbetriebe

Der Ei nung belastete Pensionskassen-Beitrage gemass Land- und/oder

Kanton Bern  Stariseite

BE-Login

Startseite

Francais
Kontakt

Schiiessen £y

Stammdaten

Einkommen aus Tatigkeit
Verschiedene Einkinfte
eSteuerauszige
Vermogenswerte / Wertschriften
Grundstiicke im Privatvermégen

Ubriges Vermégen

M E M & EHEEE

Schulden und Schuldzinsen
Berufskosten

[

Abzuge
Berufsorientierte Aus- und
Weiterbildungskosten

&

Beitrage Saule 3a, 2. Saule,
Einkauf 2. Saule, Beitrage
Nichterwerbstatige

Versicherungspramien und
Sparzinsen
Beitrage und Spenden an
politische Parteien

[P

TaxMe > Abzlge > Beitrage Saule 3a, 2. Sdule, Einkauf 2. Saule, Beitrige Nichterwerbstatige

Mann: Beitrdge S&ule 3a, Beitrdge 2. Sdule, Einkauf 2. Saule bei unselbststandiger
Erwerbstatigkeit

(@ Beitrage Saule 3a
O Beitrage 2. Saule
() Einkauf 2. Saule

Beitrage Saule 3a &

Bemerkung | Beitrag 3. Saule

Einbezahlter Betrag in CHF

Beitrage Saule 3a

Abbrechen

Kanion Bemn  Stariseite

= BE-Login

Stariseite

Frangais
Kontakt

Schlisssen &4

TaxMe > Belege hochladen

Belege hinzufligen

Sie konnen Belege via Smariphone oder Computer direkt in Ihrer Steuererklarung hinzufiigen. Bitte laden Sie nur diejenigen Belege
hoch, die veriangt werden.

Folgende Dateiformate werden unierstitzt pdf, jpeg, png.

Mann: Beitrage PK / Saule 3a

Belege via Smariphone fotografieren/iibernehmen

D Richten Sie die Kamera auf den QR-Code und tippen Sie danach auf den
angezeigten Link. Sie konnen nun direkt Belege/Seiten hochladen.

] d

QR-Code

Belege/Seiten vom Computer auswahlen und hochladen (als Foto oder PDF- -

Dokument) + Weitere
D Belege vom

Haben Sie mehrere Belege/Seiten? Klicken Sie auf "Weitere Belege vom Computer” Computer

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

Dort, wo Belege verlangt werden, konnen
Sie diese als PDF-Datei aus lhrer
Computerablage auswahlen oder mit
Ihrem Smartphone fotografieren und
hinzufligen, beispielsweise die «Beitrage
PK/Saule 3a».

Klicken Sie auf <Neuen Eintrag
erfassen».

Wahlen Sie den entsprechenden
Beitrag/Einkauf aus, geben Sie

den einbezahlten Betrag ein und
klicken Sie auf <Beleg hinzufligen».

Sie haben zwei Moglichkeiten,
Belege zu erfassen:

n Méchten Sie den Beleg mit

Ihrem Smartphone fotografieren,
dann richten Sie die Kamera auf den
QR-Code und tippen Sie danach auf den
angezeigten Link. Sie kbnnen nun direkt
Belege/Seiten hochladen. Folgen Sie den
Anweisungen auf lhrem Smartphone.

E Méchten Sie den Beleg als Foto oder
PDF-Dokument aus lhrer Computerab-
lage

hochladen, dann klicken Sie unter Bele-
ge/Seiten vom Computer auswahlen
und hochladen

auf «<+ Weitere Belege vom Computer».
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ton Bemn  Startseite

= BE-Login

Stariseite

Kontakt

Schliessen £

TaxMe > Belege hochladen

Belege hinzufiigen

Sie kdnnen Belege via Smartphone oder Computer direkt in Ihrer Steuererkidrung hinzufigen. Bitte laden Sie nur diejenigen Belege
hoch, die verlangt werden

Folgende Dateiformate werden unterstitzt: pdf, jpeg, png.

Mann: Beitrdge PK/ Saule 3a

Belege via Smartphone fotografieren/iibernehmen
Richten Sie die Kamera auf den QR-Code und tippen Sie danach auf den
angezeigten Link. Sie kénnen nun direkt Belege/Seiten hochladen.
QR-Code
D B + Weitere
& c & c Belege vom
Computer
@ Vorschau
Mit der Vorschau
kontrollieren Sie die
image.Jpg image Jpg Lesbarkeit der
Belege.

Zum Abschliessen klicken Sie auf "Ubernehmen”. Es wird ein Gesamidokument ersiellt, das alle angezeigten
Belege/Seiten umfasst. Das wird lhrer El hinzugefugt. Kehren Sie zuriick zur

e -

Abbrechen

Kanton Bern  Stariseite

— BE-LOQiN Sstarssite

Francais
Kontakt

Schliessen £y

Stammdaten
Einkommen aus Tatigkeit

Verschiedene Einkunfte
eSteuerausziige
Vermogenswerte / Wertschriften
Grundstucke im Privatvermoégen
Ubriges Vermogen

Schulden und Schuldzinsen
Berufskosten

Abziige

Berufsorientierte Aus- und
Weiterbildungskosten

Beitrage Saule 3a, 2 Saule,
Einkauf 2. Saule, Beitrage
Nichterwerbstatige

Veersicherungspramien und
Sparzinsen

Beitrage und Spenden an
politische Parteien

Kosteniberschisse
Unterhaltsbeitrage und Renten
Leistungen an
unterstitzungsbedurftige
erwerbsunfahige Personen
Spenden
Krankheits- und Unfallkosten
Behinderungsbedingte Kosten
| Pflegekosten

Ergebnisse

Abschluss

TaxMe > Abzlige > Beitrage Saule 3a, 2. Saule, Einkauf 2. Saule, Beitrage Nichterwerbstatige

Mann: Beitrage Saule 3a, Beitrage 2. Saule, Einkauf 2. Saule bei unselbststandiger
Erwerbstatigkeit

(@ Beitrage Saule 3a
() Beitrage 2. Saule
O Einkauf 2. Saule

Beitrdge Sadule 3a [

Bemerkung | Beitrag 3. Saule

Einbezahlter BetraginCHF | |

Beitrage Saule 3a

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

Mochten Sie mehrere Dokumente hoch-
laden, dann wiederholen Sie den jeweiligen
Vorgang B

Haben Sie alle gewilinschten Dokumente
hochgeladen?

Dann klicken Sie abschliessend unten links
auf <Ubernehmen»

09:48 @

TaxMe-Online

ﬂge hochladen

fotografie

oder bestehendes PDF-

& int-mobilescannerfin.bech &

Sie gelangen zurlick zur jeweiligen Aus-
gangsseite. Das Gesamtdokument Ihrer
hochgeladenen Dokumente ist ersichtlich

Schliessen Sie ab mit «<Speichern» E

Uberall dort, wo Sie Belege direkt hochla-
den kénnen, finden Sie

den entsprechenden Button

«Beleg hinzufiigen».
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14. Elektronischer Steuerauszug (E-Steuerauszug)

Sie kdnnen Steuerausziige von Banken direkt als E-Steuerausziige in die Steuererklarung
integrieren. Die importierten Daten erscheinen automatisch im Wertschriftenverzeichnis.
Erkundigen Sie sich bei Ihrer Bank nach dem E-Steuerauszug.

Kanton Bermn  Startseite

Frangais
Kontakt

Infos / Bedienungsanleitung
Wegleitung
Zusammenzug / Drucken

= BE-Login startseite
Schliessen £y
Taxe » eSteuerausziige
Stammdaten
Einkommen aus Tatigkeit
Verschiedene Einkiinfie Dlidec eSteuerausas
> eSteuerausziige | Xivie On
‘Vermogenswerte / Wertschriften dm-
Grundstiicks im Privavermegen @ Steuerausziige
Ubriges Vermagen
Schulden und Schuldzinsen Sie kdnnen Ihre elektronischen Steuerausziige im pdf-Format direkt aus Ihrer Computerablage hochladen und in Ihre Steuererkldrung
Berufskosten uberiragen. Die Steuerverwaltung kann Ihre hochgeladenen Daten erst einsehen, wenn Sie die Steuererklarung freigegeben haben.
[T] Abzige
Ergednisse eSteuerausziige 1
Abschluss - -
Status Name des Finanzinstituts Name des Kunden Konten  Schulden Wert- Kosten
Daten loschen schriften

Zum Léschen eines Eintrags klicken Sie bitte oben auf das Papierkorb-Symbol.

| << Vorherige Seite || Nachste Seite >> |

2019 NP w2019,

Daten loschen

Infos / Bedienungsanleitung
Wegleitung

Zusammenzug / Drucken

Bl TWertschriften
Grundstiicks im Privavermegen @S teuerausziige
Ubriges Vermagen
Schulden und Schuldzinsen Der eSteuerauszug wurde erfolgreich hochgeladen.

Beruiskosten
[1] Abzige . . " . 5
Ergebnisse Sie konnen |hre elekironischen Steusrauszige im pdf-Format direkt aus [hrer Cnmputerat?laga hochladen und in Ihre Steusrerkldrung
i ubertragen. Die Steuerverwaltung kann Ihre hochgeladenen Daten erst einsehen, wenn Sie die Steuererklarung freigegeben haben.

eSteuerausziige (1

Status Name des Finanzinstituts Name des Kunden Konten  Schulden Wert- Kosten
schriften
Referenzbank Muster Max / 1234567890 rl # 7 7

Zum Laschen eines Eintrags klicken Sie bitte oben auf das Papierkorb-Symbol.

| Inhalte iibertragen | B

| eSteuerauszug hochladen |

| %< Vorherige Seite || Nachste Seite >> |

Kanton Bem  Startseite

Frangais
Kontakt

= BE-Login startseite
Schliessen £4
TaxMe > Vermogenswerte / Werischrifien > Bankkenten und Guthaben
Stammdaten
Einkommen aus Tatigkeit
R TSRS Bankkonten und Guthaben
eSteuerausziige
Vermogenswerte | fassen Sie Ihre Bank- und Postkonten sowie Sparhefie.

Wertschriften

el

3|

[

> Bankkonten und Guthaben
Aktien / Anlagefonds
Obligationen / Kassenscheine
Darlehen
Sonstige Kapitalanlagen
Steuerverzeichnis
Erganzungsblatter
Geldspielgewinne
Kostan
Qualifizierende Beteiligungen
Ubersicht

Grundsticke im Privatvermégen

Ubriges Vermogen

Schulden und Schuldzinsen

Beruiskosten

Abziige

Ergebnisse

Abschluss

Daten loschen

Infos / Bedienungsanleitung
Wegleitung

Zusammenzug / Drucken

Achtung:

Alle Konten, welche aus einem eSteuerauszug Gbernommen wurden oder in einem zusatzlich eingereichten Verzeichnis enthalten sind,

durfen Sie nicht nochmals einzeln erfassen!

Aus e-Steuerausziigen Ubernommene Konten werden automatisch dem Privatvermdgen (Status P) zugeordnet. Gehoren
rmagenwerte zum Geschaf oder haben Sie sie aufgrund einer Erbschaft oder Schenkung erhalten. korrigieren Sie den

Status entsprechend

Bankkonten und Guthaben 5]

Status Name der Bank Kontobezeichnung / Bruttoertrag Kontostand per
Nummer 29.04.2019
@ E|F  Referenzbank CHE9 9999 5000 0047 % 15228
9999 1
|#] [ E|P Referenzbank CHY9 8999 5000 0047 50 92922
9999 2
(2] @ E|P  Referenzbank CHO9 9999 5000 0047 2000 100000
99996
|| | E|P  Referenzbank CHO99 9999 5000 0047 0 saxads
0999 3
(] (@ @a|P | Referenzbank CHO9 8999 5000 0047 555 0
9999 4

Zum Bearbeiten eines Einirags klicken Sie bitie oben auf das Bleistift-Symbol

| Neuen Eintrag erfassen || Unvollstandige Eintrage Idschen |

| =< Vorherige Seite || Nachste Seite >> |

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

n Unter «<E-Steuerausziige» kdnnen Sie
Ihre E-Steuerauszlige hochladen und
mussen Angaben zu Konten, Schulden,
Wertschriften (Aktien, Obligationen, Diverse)
sowie Spesen nicht mehr manuell erfassen.

E Klicken Sie auf <E-Steuerauszug
hochladen» und folgen Sie den Anweisungen.

Wichtig: Der E-Steuerauszug kann
nicht fotografiert werden, denn die
Qualitat der fotografierten Strichcodes ist
ungentgend.

E Wenn Sie alle E-Steuerauszlge hinzu-
gefligt haben, klicken Sie auf <Inhalte
iibertragen», damit die Inhalte

in die Steuererklarung Uberfihrt werden.

n Die im E-Steuerauszug hinterlegten
Daten wurden importiert. Dies erkennen Sie
am Symbol «e» unter \Vermoégenswerte/
Wertschriften», z. B. «<Bankkonten und
Guthaben».

Wichtig: Sie sind verantwortlich fir
die Vollstandigkeit des Verzeichnisses,
nicht die Bank.

Referenzbank

Steuerauszug 31.12.2019 -
Barcode-Blétter

R
R

Muster E-Steuerauszug
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15. Abschliessen der Steuererklarung
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Schliessen £y

Stammdaten

Einkommen aus Tatigkeit
Verschiedene Einkinfte
Steusrauszige

‘Vermogenswerte / Wertschriften
Grundsticke im Privatvermégen
Ubriges Viermogen

Schulden und Schuldzinsen
Beruiskosten

TaxMe > Abschluss > Belege

7 Video Beleg-Upload

axiie v

Belege

AR

Ubersicht der fur die Veranlagung notwendigen Belege. Haben Sie wahrend dem Ausfiillen nicht alle Belege hochgeladen, kénnen Sie

das jeizt nachholen.

Abziige 1 .
N ‘ Sollten wir fiir die 0] Belege fordern wir diese bei lhnen nach. ‘
|| Ergebnisse
Abschluss
> Belege Noch nicht hochgeladene Belege

Freigeben / Einreichen
Quitlung
Daten loschen
Infos / Bedienungsanleitung
Wegleitung
Zusammenzug / Drucken

| Mann: Beleg Vorsorge: Beitrag Saule 3a,

Beleg hinzufiigen | E
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Abschluss
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> Freigeben / Einreichen
Quittung

Daten Iéschen

Infos / Bedienungsanleitung
Fragen & Antworten (FAQ)
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Merkblatter

Import

Zusammenzug / Drucken

TaxMe > Abschluss > Freigeben | Einreichen

Freigeben / Einreichen

Mit dieser Funktion wird die Steuererklarung freigegeben

Nachtragliche Anderungen sind nicht mehr maglich.
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Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

Im Navigationsbaum miissen alle
aktivierten Punkte das griine oder
gelbe Symbol anzeigen.

Unter n «Abschluss» > «Belege»
erhalten Sie eine Ubersicht, damit Sie sehen,
welche Belege Sie hochgeladen haben

und welche Belege noch fehlen.

E Fehlende Belege kénnen Sie hier
noch hochladen, damit Sie diese nicht
auf dem Postweg einreichen miissen.

>>> Reichen Sie nur die verlangten
Belege ein! Sollten wir fir die Veranlagung
zusétzliche Unterlagen bendtigen, fordern
wir diese bei lhnen nach.

Als Treuhander/-in durfen Sie die Steuer-
erklarung lhrer Kundschaft nicht elektronisch
freigeben und einreichen. Das kénnen nur
die steuerpflichtigen Drittpersonen selber.

Es gibt zwei M&glichkeiten

El wie bis anhin:
Freigabequittung drucken und
unterschreiben lassen
Sie kdnnen wie immer die Freigabequittung
drucken und der steuerpflichtigen Dritt-
person zum Unterschreiben geben.
Die Freigabequittung muss jedoch wie bis
anhin an die Wohngemeinde der steuer-
pflichtigen Drittperson geschickt werden.

Achtung: \Wenn Sie diese Variante
auswahlen und die Freigabequittung
drucken, kann die steuerpflichtige Dritt-
person danach nicht mehr elektronisch
freigeben.

n Elektronisch freigeben

und einreichen
Wenn die steuerpflichtige Drittperson auch
bei BE-Login registriert ist, kann sie ihre
Steuererklarung selber elektronisch
freigeben und einreichen. Im folgenden
Kapitel (Punkt 16, Seite 28) wird der Vorgang
beschrieben.
Wenn die steuerpflichtige Drittperson
ihre Steuererklarung elektronisch freigeben
und einreichen will, kbnnen Sie die Steuer-
erklarung nun «schliessen».
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16. Elektronisch freigelben und einreichen durch
die steuerpflichtige Drittperson

Kanion Bemn  Startseite
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Frangais
Kontakt

BE
LOGIN

Angebote (Auswahl)

> Steuererklarung

Bearbeiten Sie lhre Steuererkldrung und
Zahlungen, beantragen Sie eine Fristerstreckung

Mit BE-Login behalten Sie alle Ihre Geschafte mit dem Kanton Bern
zentral und einfach im Griff. Nach einmaliger Registrierung in wenigen
Schritten steht Ihnen BE-Login rund um die Uhr zur Verfugung. Das
Angebot wird laufend weiter ausgebaut. Ihr Zugang erfolgt gesichert
und lhre Daten sind optimal geschutzt.

Anmeldung

Login | |
E-Mail-Adresse oder Mitarbeiter-Login

Passwort | |

und reichen Sie Belege und

Betreuungsgutscheine
Kind.

eBau

Baubewilligung.

GRUDIS public

Grundbuchs.

Mutationen, Loschungen.

Beaniragen Sie einen Betreuungsgutschein fur Ihr

Das elektronische Verfahren fir eine

Passwortvergessen
Registrieren I

Weiter mit SwissID ‘

" EI

Mehr erfahren zu SwissiD

Kontakt
Support BE-Login
Tel. +41 31636 9999

Servicezeiten:

Montag - Senntag
00:00 Uhr - 24:00 Uhr

Fragen & Antworten

Dank den Aniwerien auf oft
gestellte Fragen erhaften Sie
schneller Klarheit als durch eine
Supportanfrage. Ein Blick in die
Fragen & Antworten lohnt sich!

Dokumente
1 Leitfaden fiir die

Zugang zu den ofientlichen Daten des

Handelsregister-Anmeldung
Elekironische Eingabe von Anmeldungen,

Registrierung (POF. 3 MB, 23
Seiten)

Datenschutz

1 Hinweis zum Datenschutz
(PDF, 469 KB, 1 Seite)

Kanton Bem Startssite
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— BE-LOgin starseite

Frangais

Kontakt ~ Sitemap

| Steuern | Bildung Infrastruktur Verkehr Register

Abmelden £y

Meine Daten

Steuererklarung
Auf einen Blick
Dokumente anzeigen
Einsprache
Belege einreichen

> Steuererklarung ausfiillen

Fristverlangerung erfassen

Stariseite > Steuem > Steuererklarung > Steuererklarung ausfillen

Steuererklarung ausfillen

[i] Erlduterungen
Um Ihre Steuererklarung auszufullen, wahlen Sie bilte das gewunschte Steuerjahr.
Beim Ausfillen der aktuellen Steuererklérung kénnen Sie parallel dazu die Vorjahresdaten dffnen.

Seite drucken &

Fall ! Jahr Status

WelerelStouererkidnmgen Steererkiarung 2018 Quitiert
S i Steuererklarung 2017 Quittiert
Meine Steuern bezahlen Steuererklarung 2016 Quittiert
Fur Quellensteuer registrieren
Quellensteuer Demo
Vertreter / Treuhander Nach cben
Adressen

Kanton Bern  Startseite Frangais
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Stammdaten

Einkemmen aus Tatigkeit

Verschiedene Einkiinfte
eSteuerauszlige

Grundstiicke im Privatvermogen
Ubriges Vermdgen

Schulden und Schuldzinsen
Berufskosten

Abziige

Ergebnisse

| Abschluss

o > Freigeben / Einreichen

Belege

Vermogenswerte / WenschnlE

Quittung
Daten laschen
Infos / Bedienungsanleitung
Wegleitung
Zusammenzug / Drucken

TaxMe 2018 > Abschiuss > Freigeben / Einreichen

Freigeben / Einreichen

h erkliare die Vollstandigkeit und Richtigkeit der Steuererkldrung und reiche diese elekironisch

Klicken Sie auf «elekironisch einreichen» und geben Sie Ihre Steuererklarung frei.
Sie

dass alle erf und

Nachtragliche Anderungen sind nicht mehr méglich!

Elektronisch einreichen

erfasst wurden.

ein.

<< Vorherige Seite

Bitte wihlen Sie die fiir Sie zutreffende Situation aus.

(® Mein‘e Pariner/in hat mir das Ausfillen der Stev

[l Wir erkiaren die v it und Ri

it der

Klicken Sie auf «elekironisch einreichens und geben Sie Ihre Steuererklarung frei.
Sie bestatigen, dass alle erforderlichen

() Mein‘e Pariner/in hat die Steuererklarung persénlich gepriift und fiir vollstandig und richtig befunden.

und reichen diese elekironisch ein

Vertretung).

und wahrheil

Nachtragliche Anderungen sind nicht mehr méglich!

Elektronisch einreichen

erfasst wurden.

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)

Verweisen Sie die steuerpflichtige Dritt-
person auf www.be.ch/belogin

Hier muss sie sich mit inrem eigenen
personlichen Login und Passwort
anmelden.

Hat sie noch keinen Zugang

zum BE-Login, kann sie sich hier
registrieren (Aktivierungscode folgt
per Post).

Noch einfacher geht es mit der Sofort-
registrierung tber www.taxme.ch

> TaxMe-Online starten.

Dazu bendtigt sie zusatzlich zur
ZPV-Nummer, Fall-Nummer und

dem ID-Code (auf dem Brief zur
Steuererklarung) eine E-Mail-Adresse
sowie ihre AHV-Nummer.

Freizugebende Steuererklarung
auswahlen.

Anhand der grinen Hakchen,

kann die steuerpflichtige Drittperson
erkennen, dass die Steuererklérung
bereits vollstandig ausgefullt worden ist.

Wenn sie alleinstehend ist, bestatigt
sie mittels Hakchen die Richtigkeit und
Vollstéandigkeit der Steuererklarung.
Anschliessend kann sie die Steuer-
erkldrung elektronisch freigeben
und einreichen.

Wenn sie verheiratet ist, hat sie zwei
Mdglichkeiten zur Auswahl.

Sie wahlt die fUr sie zutreffende
Situation aus und bestétigt mittels
Hakchen die Richtigkeit und
Vollstéandigkeit der Steuererklarung.
Erst dann kann sie die Steuer-
erkldrung elektronisch freigeben
und einreichen.

Nach der elektronischen Freigabe wird

eine Bestatigung im pdf-Format erstellt und
per E-Mail an die steuerpflichtige Drittperson
versendet.
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17. Tipps und Tricks

Zentrale oder dezentrale Organisation?

Es gibt verschiedene Méglichkeiten, wie Sie die Mitarbeiterverwaltung

bzw. den Arbeitsablauf bei sich organisieren.

Bevor Sie Berechtigungen zuteilen, sollten Sie sich entscheiden, welche Variante
fUr Sie geeignet ist. Auf diese Weise kdnnen Sie die Dienste gemass den Prozessen
innerhalb Ihres Unternehmens einsetzen.

Zentrale Organisation

— Mit der zentralen Organisation werden samtliche Steuererklarungen
im BE-Login erfasst und den einzelnen Mitarbeitenden zum Bearbeiten
zugewiesen.

— Wenn Sie sich flUr die zentrale Organisation entscheiden, ist es nicht notwendig,
dass Sie fur Ihre Mitarbeitenden Berechtigungen erfassen.

— Die Mitarbeitenden kdnnen in ihrem Account nur die ihnen zugeordneten
Steuererklarungen sehen und bearbeiten.

Tipp: Sinnvollerweise erfassen Sie mindestens flr eine weitere Person

in Ihrer Firma zusatzliche Berechtigungen («Weitere Steuererklarungen verwalten»,
«Berechtigungen verwalten» und «Mitarbeiter verwalten»); dies um eine allfallige
Stellvertretung sicherzustellen.

Dezentrale Organisation

— Im BE-Login werden nur einige Mitarbeitende (z. B. Filial-, Teamleitende, Stellvertreter/
-innen) erfasst, die die zusatzlichen Berechtigungen «Weitere Steuererklarungen
verwalten», «Berechtigungen verwalten» und «Mitarbeiter verwalten» besitzen.

— Damit konnen diese selber die Mitarbeitenden fur ihre Filiale, ihnr Team etc. erfassen
und diesen die gewlnschten Berechtigungen zuteilen.

Sprache d@ndern

Mails und auch Codelisten werden in der Sprache des Browsers erstellt. Mdchte ein
Mitarbeitender/eine Mitarbeitende das Mail bzw. die Codeliste in einer anderen Sprache?
Dann wechseln Sie vor der entsprechenden Aktion die Sprache im Kopfbereich des
BE-Logins.

Kanion Bemn  Slartseite Francais

g

—— BE-Login starissie

Mit BE-Login behalten Sie alle Ihre Geschafte mit dem Kanton Bemn Kontakt

zentral und einfach im Grifi. Nach einmaliger Registrierung in wenigen Support BE-Login
BE Schritten steht Ihnen BE-Login rund um die Uhr zur Verfugung. Das Tel +41 31 536 09 09
lnﬁ[“ Angebot wird laufend weiter ausgebaut. Ihr Zugang erfolgt gesichert

und Ihre Daten sind optimal geschutzt. Servicezeiten:

Anmeldung Montag - Senntag
00:00 Uhr - 24:00 Uhr

Login | |
E-Mail-Adresse oder Mitarbeiler-Login

Angebote (Auswahl)

Passwort | |

> Steuererkldrung Fragen & Antworten
Bearbeiten Sie Ihre Steuererkidrung und

Dank den Aniwerien auf oft
Zahlungen, beantragen Sie eine Fristerstreckung Passwort vergessen gestelite Fragen erhalten Sie
und reichen Sie Belege und Einsprachen ein.

" schneller Klarheit als durch eine
Begistrieren Supportanfrage. Ein Blick in die
Betreuungsgutscheine Fragen & Antworten lohnt sich!

Beaniragen Sie einen Betreuungsgutschein fur Ihr

Kind. H Weiter mit SwissID

> eBau Dokumente
Das elektronische Verfahren fiir eine Mehr erfahren zu SwissID T Leitfaden fiir die
Baubewilligung. Registrierung (PDF, 3MB, 23
Seiten)
> GRUDIS public
Zugang zu den dffentlichen Daten des
Grundbuchs
Datenschutz
» Handelsregister-Anmeldung T Hinweis zum Datenschutz
Elekironische Eingabe von Anmeldungen (PDF, 459 KB, 1 Seite)

Mutationen, Léschungen.

Online-Ausfullen der Steuererklarung durch Mitarbeitende (7/2025)
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