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Livret

Remplissage en ligne des déclarations d’impot
par les collaboratrices et collaborateurs

Si vous étes a la téte d’une agence fiduciaire employant plusieurs personnes, nous vous
recommandons BE-Login, un outil pratique pour gérer les affaires fiscales de votre clientele.

Ce service vous permet de gérer I'acces de vos collaboratrices et collaborateurs a votre compte
BE-Login et les droits que vous leur déléguez, de surveiller les délais et 'avancée des travaux,

de grouper des demandes de prolongation de délai et, bien sr, de remplir les déclarations d’'imp6t
de vos client-e-s en ligne, de fagon pratique et simple, avec TaxMe online.

Fonctions de BE-Login utiles aux fiduciaires/organisations

— Déclarations d’impét de tiers: cette fonction vous permet de rattacher les déclarations d’'impot
de tierces personnes a votre compte BE-Login, d’ou vous pourrez les gérer, puis les remplir avec TaxMe online.
Pour celles et ceux qui nont besoin que de cette fonction (sans les fonctions de gestion des collaboratrices
et collaborateurs et de leurs droits), le livret pour remplir la déclaration d’impot d’un tiers est disponible
sur www.taxme.ch.

— Gestion des collaborateurs: cette fonction vous permet d’administrer les comptes de vos collaboratrices
et collaborateurs.

— Gestion des droits: cette fonction vous permet de déléguer des droits a chacun de vos collaboratrices
et collaborateurs.

Condition

Les fiduciaires/organisations doivent avoir un compte BE-Login pour pouvoir utiliser les fonctions
«Déclarations d'impdt de tiers», «Gestion des droits» et «Gestion des collaborateurs».

BE-Login avec AGOV

Le canton de Berne utilise exclusivement AGOV, le service d’authentification des autorités suisses,
pour sécuriser I'accés a ses services électroniques. Vous pourrez continuer a utiliser les services

en ligne et les données que vous avez enregistrées de la méme maniére. Les facteurs d’identification
que vous avez utilisés jusqu’ici (SwissID, connexion a I'aide d’'un mot de passe ou d’un code

par SMS, application BE-Login ou liste de codes) ne seront plus disponibles apres le passage

a l'authentification AGOV. www.be.ch/agov

Des questions?
Support BE-Login +41 31 636 99 98

BE-Login Impbts/TaxMe +41 31 633 60 03
ou www.taxme.ch

Intendance des impdts du canton de Berne Juillet 2025


tel:+41 31 636 99 99
tel:+41 31 633 60 03
http://www.taxme.ch
http://www.be.ch/agov
https://www.sv.fin.be.ch/dam/documents/FIN/SV/fr/belogin_leitfaden-weitere-steuererklaerungen_fr.pdf
http://www.taxme.ch
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1. Se connecter a BE-Login

Contact  Page daccueil du Canton de Bene  BE-Login

nnnnnnnnnn

Publications

Themes

Services en ligne

Délais

Prolonger

Se connecter

Déclaration fiscale

Déclarer
Vidéos sur la fiscalité Impéts
Visionner Calculer
Alaune Actualité Impots
Evaluation générale Derniers communiqués Payer

Emplois Taxinfo

DE | FR

Apropos  Q

Deutsch
‘Contact

Canton de Beme Page d'accueil

Kanton Barm
Gantan do Barna

TaxMe-Online Page daccueil

L4 Vidéo «lntroductions

Imprimer cetle page &

axivie Ur

J’ai un compte BE-Login

Je n’ai pas de compte BE-Login

oR—

N°GCP: |

N du cas: |

Démarrer BE-Login

Code personnel: |

Continuer

J'ai besoin d’un nouveau code personnel

Seules les personnes physiques peuvent commander un code personnel en

ligne.
Commander ici

Profitez des avantages de BE-Login:

— Télédéclarer de bout en bout (remplir, valider et
déposer votre déclaration d'impdt en ligne)
— Téléverser vos justificatifs
— Importer automatiquement le contenu
d’un releveé fiscal numérique
— Consulter vos bordereaux, vos taxations,
VOS reglements et vos paiements anticipés, etc.
— Le tout de maniere aussi sécurisée qu’avec
I'e-banking

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

n Rendez-vous sur www.taxme.ch
et cliquez sur la vignette
«Se connecter».

En fonction de votre situation, sélectionnez
«J'ai un compte BE-Login» ou
«Je n'ai pas un compte BE-Login»

et suivez les instructions.

Vous trouverez de plus amples informa-
tions relatives a la connexion

a BE-Login dans le livret <Remplir

la déclaration d’impét en ligne
pour particuliers» sur
www.taxme.ch/aide.
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http://www.taxme.ch/aide

2. Enregistrer des déclarations d'impot

Canton de Bemme Page d'accuei Deutsch
%) Confact  Plan de sile
= BE-Login Page daccueil SR

n | Impots | Formation Infrastructure Trafic Regisire Mon compte

Page principale > Impdts > Déclarations d'impdi de tiers > Saisir une déclaration d'impdt
Déclaration d'impét Imprimer cette page &
E | Déclarations dimpotdetiers | Ajouter une déclaration d'impét

> Saisir une déclaration
d'impét

Veuillez saisir les données d'identification indiquées dans la letire annoncant la déclaration d'impdt que vous souhaitez ajouter.

Calcul des impéts. N IR " B
Pour chague déclaration d'impét, il vous est possible de saisir des remarques complémentaires

Payer mes impéts
. . e Ajouter une déclaration d'impdt
S'enregistrer pour limpot a la

source

Les champs accompagnés d'un asté (7) doivent impé tre
Impét & la source démo .
= — Numére GCP *
Représentants / fiduciaires Exemple 12123123
s E Numéro du cas *
Exemple: 12
Code didentification *
Exemple: KitvPyPPk3

Observations

Annuler

Nota bene: les fenétres peuvent étre différentes selon que vous étes connecté-e en tant
que particulier ou fiduciaire/organisation. La marche a suivre est toutefois la méme dans
les deux cas.

Sélectionnez n longlet <impots»

la fonction «Déclarations d’impot
de tiers», puis cliquez sur «Saisir une
déclaration» et sur <Enregistrer une
nouvelle déclaration d’impot».

Saisissez les B données d’acces
qui figurent sur la lettre annoncant
la déclaration d'imp&t a ajouter.

Vous pourrez ensuite remplir la déclaration
directement dans BE-Login.

n Cliguez sur <Enregistrer»,
puis retournez a la page «Saisir une
déclaration d’impét»

A savoir

Pour des raisons de protection des
données, vous devez faire la procédure
de rattachement chaque année.

3. Tableau de toutes les déclarations d'impdt rattachees

Canton de Beme Page d'accusil Deutsch
Contact Plan de site
)
= BE-LOgin page ¢accueil

Déconnexion &4

Impdts Formation Bau Trafic Regisire Mon compte

Page principale > Impits > Déclarations dimpét de fiers
Déclaration d'impét Imprimer cette page &
Déclarations d'impét de tiers

Déclarations d'imp6t de tiers
>Saisir une déclaration

d'impét
Calcul des impéts ‘

B Cette fonction vous permet de gérer des déclarations dimpdt pour le compte de tierces personnes et de les remplir avec
Payer mes impéts TaxMe online.
S'enregistrer pour limpét a la
source

Impét & la source démo . N S
g une nouvelle

d'impét
Représentants / fiduciaires

Adresses

> >

Personnes physiques/Sujets fiscaux virtuels Personnes morales

Restreindre les résultats au moyen de critéres de recherche.

N* GCP Délai
I Prénom f nom | ] I B Statut |T°‘-'5 v Rechercher
Année fiscale |2023 v Collaborateur > Efface

[) Type Année WA N°GCPWA  Prénom /nom VWA Lieu VA Statut VA Délai TA Collaborateur WA Editer
PP 2023 2558 Aegerten Prét 15.11.2024 m -
0 e 2023 4938 Rohrbach  Prét 30.12.2024 =B
0O ep 2023 2740 Moutier Prét 30112024 =B
) sfv 2023 3323 Bariswil BE  Quittancé extériewr  30.01.2024 =
O sFv 2023 3432 Litzelfih . En cours de tratement  15.08 2024 ]

§ envegistrements

Supprimer lafles déclaration(s)
Prolongation de délai Assignation aux collaborateurs dimpét

[~ Veuillez sélectionner - v|[ contréler | | | [ Modifier | [ Supprimer
- Veuillez sélectionner - }l

au premier délai possible
3u dernier délai possible
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Toutes les déclarations d’imp6t que

vous avez rattachées a votre compte figurent
dansun E tableau.

Celui-ci indique aussi la date limite

de dépdt des déclarations et leur stade

de traitement dans TaxMe online.

P Remplir la déclaration d'impét
E Infos sur la déclaration d'impot

= Remarques (visible uniquement si vous
avez enregistré une remarque)

Ces remarques sont exclusivement
destinées a votre usage personnel.
Vous pouvez a tout moment enregistrer,
modifier ou effacer une remarque

en cliquant sur le symbole E

Pour trouver rapidement la déclaration

d’imp6t d’'une personne précise,

tapez son nom ou simplement

une partie de son nom dans le champ
«Prénom/nom».
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4. Activer la gestion des collaboratrices et collaborateurs

ou collaborateurs, vous devez lui créer un compte personnel d’accés a votre
compte BE-Login.

Vous conservez les droits d’administrateur pour gérer les comptes de vos collaboratrices et
collaborateurs, ainsi que pour créer et rééditer leur liste de codes.

Voici comment procéder
Pour pouvoir enregistrer vos collaboratrices et collaborateurs, vous devez d’abord activer
la gestion des collaborateurs.

de Beme Page d'accueil Deutsch

Contact  Plan de site

= BE-Login Page d'accusil
Déconnexion §

Impéts Formation Infrastructure Trafic Registre n | Mon compte |
Profil I Autorisations IE
Page principale > Mon comple > Autorisations
Activer la gestion des a8 | q Imprimer cette page £
collaborateurs )
Gestion des droits a8 roits

Si vous dirigez une enfreprise employant plusieurs personnes, ou si vous avez recours a un professionnel (ex : fiduciaire, notaire,
architecte) pour effectuer certaines de vos démarches administratives, vous pouvez autoriser ces tierces personnes a effectuer, en votre
nom, des démarches auprés du canton de Berne.

Vous pouvez administrer ici, en toute simplicité, le compte de ces personnes et les droits que vous leur attribuez pour chacune de vos

démarches, sachant que vaus pouvez bien entendu & tout moment révoquer nimporte quel droit attribué. Pour pouvoir utiliser cette
fonction, vous devez l'activer Un code de sécurité vous sera demandé.

Nota bene

Mous vous signalons que cetle fonction est optionnelle et que vous assumez I'entiére resp bilité des dé
par les personnes que vous avez autorisées a agir en voire nom. Toute personne autorisée & agir en votre nom doit
impérativement étre effacée au terme de son contrat de travail pour vous ou du mandat que vous Iui avez confié.

Gérer les collaborateurs

Aprés avoir activé la fonction « Gérer les collaberateurs », vous pourrez notamment

enregistrer des personnes et leur attribuer des droits individuels. Vous leur donnez ainsi un accés individuel & votre compte BE-Login,
cet accés étant sécurisé par mot de passe et code (tiré d'une liste ou envoyé par SMS)

gérer et administrer les identifiants et code d'accés de ces personnes (réinitialisation de mot de passe, édition d'une nouvelle liste de
codes, etc.).

Compte des collaborateurs

Aprés que vous aurez enregistré les personnes autorisées, celles-ci auront accés & votre compte BE-Login avec leurs propres
identifiants. Pour s'identifier, elles devront taper leur nom dutilisateur, leur mot de passe et un code, qu'elles tireront de leur liste
personnelle ou qu'elles recevront par SMS.

Gérer les droits

Aprés avoir activé la fonction « Gérer les droits », vous pourrez notamment :
» créer de nouveaux droits pour certaines démarches ;

» attribuer a chacune des personnes autorisées les droits de votre choix ;

» fixer une période de validité a des droits que vous avez attribués, ou supprimer des droits aftribués

Pour en savoir plus

9 Gestion des et des drots (PDF, 1 Mo, 16 pages)

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Dans n «Mon compte», ouvrez I'onglet
«Autorisations», puis sélectionnez
«Activer la gestion des collaborateurs».
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Canlon de Beme Page d'accueil [ n Préfixe
o Le préfixe est une abréviation
Décomexion £ de votre raison sociale, que vous définissez
wotts || rommation || e I mane | regere IW‘ une fois pour togtes. \Vous ne pourreg pas
le changer. Il doit se composer de 3 a
20 signes, sans espace.

= BE-LOgin Page daccusil

Profi | Autorisations |

Page principale > Mon compte > Autorisations > Gestion des collaborateurs

|>Gestion des collaborateurs | Imprimer ceffe page &

Gestion des droits Activation de la gestion des collaborateurs Le préfixe que vous aurez choisi sera
antéposé a I'identifiant des collaboratrices
Avant de pouvoir créer un compte de collaborateur, il faut activer ce service et i ceraines i 1 Y
Nous vous prians d I s explictons sur ce senvice avant de i, et collaborateurs ayant un accés a votre
Définir le préfixe compte BE-Login. Ensemble, ils forment ce
Le préfixe est ce qui figure devant le nom d'utilisateur de vos collaborateurs. Il est défini une fois pour que I'on appelle le nom d’utilisateur.
toute et ne peut pas &tre modifié. . .. Lo
Notre conseil: choisissez un préfixe court

* Champs obligatoires et personnalisé (voir exemple plus bas).
Préfixe " [MeyerSA
u Entre 3 et 20 signes, sans espace.
Apergu du préfixe  MeyerSA:\Weber E Coordonnées
Supposons que le collaborateur s'appelle "Weber' LeS COOrdOnnéeS indiquent é VOS CO”abOra-

trices et collaborateurs les personnes a qui

Coordonnées X s
La gestion des collaborateurs enregistrés et de leurs droits, la réédition des listes de codes et les el |eS ou ||S peUVe nt s ad resser pOU r tOUte
changements de mots de passe se font sur le portail BE-Login. Nous vous prions donc dindiquer les question concernant leur compte. Elles

ses de la service du support. . . .
Vs prarez s o meament mesSlor s compltercam coondonios sl nscassab. figurent sur leur liste de codes (voir page 8).
Les coordonnées & jour figurent sur les listes de codes des collaborateurs.
- E Activer la gestion
Champs obligatoires
Nom de Fentreprise * |Meyer SA | des collaborateurs

ex: F. Mustermann SA . Z

Coordonnées * [Dora Meyer I Vous pouvez maintenant créer les comptes

E Personne (nom et prénom) ou service compétent(e) de VOS Collaboratrices et Collaborateurs.
Coordonnées [Tel 1818 |

complémentaires
Renseignements complémentaires. Ex: numéro de téléphene, courriel

Coordonnées [d.meier@meyer-sa.ch |
complémentaires

Quelques exemples de nom d’utilisateur

Préfixe + |dentifiant collaboratrice/ Nom d’utilisateur

collaborateur

MeierSA + Weber = MeierSA:Weber
MeierSA + DWe = MeierSA:DWe
MeierSA + 3325 = MeierSA:3325
HappyDay + Som11 = HappyDay:Som11

Vos collaboratrices et collaborateurs doivent toujours s’identifier en tapant
leur nom d’utilisateur.

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025) 6/28



|@E

031633 60 03
belogin@be.ch

www.be.ch/belogin Stefan Gubser

s.gubser@meier-sa.ch
Meyer SA

Contrat de base:
Dora Meyer

Tel 1818

d

eier@meyer-sa.

Le 20 février 2014

Liste de codes pour ’accés a BE-Login en tant que collaborateur de la société Meyer SA

Madame,
Monsieur,

Nous vous faisons parvenir la liste de codes nécessaires a I'accés a BE-Login, le portail du canton de Berne, en tant que
collaborateur de la société Meyer SA.

Les services auxquels vous avez accés dépendent des droits que vous a délégués le titulaire du compte, dont les
coordonnées figurent en en-téte de la présente.

Veuillez vous adresser a cette personne si vous souhaitez avoir acces a d'autres services, modifier vos données d'utilisateur
ou pour obtenir une nouvelle liste de codes.

Permettez-nous d'attirer votre attention sur quelques points importants concernant I'utilisation de cette liste de codes:
® Conservez-la en lieu slr et hors de portée des tiers.

® Sadurée de validité est ilimitée. Pour vous connecter au portail, tapez le code a 4 signes qui correspond, dans votre
liste, au numéro indiqué par le systéme. Ce numéro est choisi de maniére aléatoire par le systeme.

Nous vous remercions d'utiliser nos services en ligne et vous prions d’agréer nos salutations distinguées.

Support BE-Login
Canton de Berne

Nom utilisateur:

Stefan Gubser Date de création: 20.02.2014 15:40

01 NP4F |11 2FK7 |21 ELZ9 |31 HD89 |41 SMU9 51 STP5 |61 82R2 |71 X88D |81 YC67 |91 FKJ5
02 7QDJ |12 5DJU |22 NRR4 |32 F45N |42 G3F5 52 73DE |62 98LM |72 1XHT |82 8BDJ |92 F1CD
03 BM3U |13 2GG1 |23 XAF8 |33 2SD7 |43 QX8M 53 3D43 |63 ONY2 |73 LF2C |83 19F3 |93 8K61
04 2PP1 |14 4FBL |24 VGY3 |34 JTS8 (44 L7H4 54 G5HJ |64 P669 |74 1A5G |84 25RS |94 C83Q
05 2KV2 |15 K578 |25 FUP2 |35 89SH |45 9TA2 55 MIDX |65 BEWS |75 MR73 |85 12QM (95 QBL1
06 8VWM |16 4E4C |26 V2YU |36 KISR (46 K7XA 56 X22G |66 B6F6 |76 Q1WG|86 4FCD |96 J57J
07 X9U3 |17 KL1H |27 S1JN |37 E29K |47 8SWM 57 96SL |67 E245 |77 1UDB |87 9VRB |97 2GV8
08 XXT8 |18 3QVJ |28 RZR1 |38 CU9C (48 F3QN 58 S8D9 |68 V2XP |78 PEGC |88 KN1Z |98 RFL7
09 LS4H |19 9JPL |29 2NSH |39 Q7V4 |49 EMJ5 59 11HR |69 8UXF |79 S38N |89 WXK7 (99 6VPZ
10 BXS2 |20 2UKD |30 MVOK |40 QUJE |50 67D1 60 Q3LV |70 4D5K |80 FLW4 |90 NWG5[1005M3J

19age145-45¢e-4384-9250-90lbf 188716

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)
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5. Enreqistrer vos collaboratrices et collaborateurs et
administrer leur compte

'ensemble des collaboratrices et collaborateurs que vous avez enregistrés recoivent
leurs propres données de connexion avec un nom d'utilisateur, un mot de passe et
une liste de codes.

Impéts Formation

Bau

Trafic Registre

[ =

Profi | Autorisations |

Gestion des collaborateurs

Gestion des droits

Page principale > Mon compte > Aulorisations > Gestion des collaborateurs

fmprimer ceffe page £

Gestion des collaborateurs

Vous pouvez ici mettre & jour les données d'identité et les droits de vos collaborateurs et collaboratrices et gérer leur compte. Veuillez
sélectionner le collaborateur auguel vous souhaitez envoyer un nouveau mot de passe ou une nouvelle liste de codes.

Collaborateur de la Sté "Meyer SA™

&1 Modification des coordonnées

4 | E—

Nom d'utilisateur 4 Nom de famille Prénom

Meyer Dora
Gubser

Krebs

S1MeverSA:DMever
S1MeyerSA:SGubser
‘F1MeyerSA SKrebs

Stefan
Sabine

Haut de page T

Impéts Formation

Bau

Trafic Registre Mon compte

Profil Autorisations I

»Gestion des collaborateurs

Page principale > Mon compte > Aulorisations > Gestion des collaboraleurs

imprimer ceffe page

Sous l'onglet n «Mon compte»,
sélectionnez
«Autorisations»
«Gestion des collaborateurs»
«Enregistrer»

En enregistrant une collaboratrice ou un
collaborateur, vous pouvez simultanément
définir ses droits (voir page 13 «Définir les
droits de vos collaborateurs»).

B Enregistrement d’une collaboratrice
ou d’un collaborateur

Vous allez pouvoir créer un nouveau compte
de collaboratrice ou de collaborateur et

Profil Autorisations

Gestion des droits.

> Gestion des collaborateurs

Page principale > Mon compte > Aulorisations > Gestion des collaborateurs

fmprimer ceffe page £

Création d'un compte de collaborateur

0 L'identifiant MeyerSA:SGubser a bien été enregistré pour le collaborateur Stefan Gubser.
Un mot de passe initial a été adressé par courriel au
Pour pouvoir utiliser les fonctions protégées, il aura besoin d'un attribut de sécurité.

pour qu'il puisse s'i la premigre fois.

Un mot de passe initial a ét¢ adressé par courriel au collaborateur pour qu'il puisse s'identifier la premiére fois. Pour pouvoir utiliser les
fonctions protégées, il aura besoin d'un attribut de sécurité.

Attribut de sécurité "liste de codes"

Veuillez télécharger la liste de codes et la remettre & votre collaborateur. Par mesure de sécurité, ne lui envoyez pas par courriel.

A La liste est en cours d'édition. Veuillez patienter jusqu'a I'affichage de licone PDF.
L'ouverture et limpression de la liste ne sont possibles gu'une seule fois & partir dici
Par la suite, vous pourrez a tout moment éditer de nouvelles listes de codes pour vos collaborateurs.

Quyrez la lisle ci-dessous puis imprimez-la.
1B Liste des codes.pdf

Attribut de sécurité «Code par SMS»

Vious pouvez activer cat attribut de sécurité pour vatre collaborateur en indiquant son numéro de téléphone portable. Pour cela, dliquez
sur le lien ci-dessous.

&1 Activer l'attribut de sécurité "Code par SMS” & la page "Identité du collaborateur”

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Gestion des doits Enregistrement d'un collaborateur le nom d’utilisateur qui lui sera associé.
Nouveau collaborateur "Meyer SA"
* Champs obligateires
Prénom * [Stefan |
Nom de famille * [Gubser |
Adresse e-mail * [susanne.michel@fin.be.ch |
Nom dutilisateur *  [SGubser|
Lettres et chiffres autorisés, sans le préfixe "MeyarSA".
Ce qui donne l'identifiant MeyerSA:s .
subvant NB: chaque collaboratrice ou
| : ‘ : collaborateur doit avoir sa propre
Annuler Enregistrer Loz
— — adresse e-mail. Eviter les adresses
Haut de page 4 de type info@xxxx.xX.
Impéts Formation Bau Trafic Registre Mon compte E LISte de c°des

La liste de codes est éditée dans les 15

a 30 secondes qui suivent la création
d’un compte de collaboratrice ou

de collaborateur.

Veuillez patientez jusqu’a

ce qu’apparaisse l'icone du PDF
contenant la liste de codes.

Ouvrez le PDF, imprimez la liste de codes
et remettez-la a votre collaboratrice ou
collaborateur.

Par mesure de sécurité, les listes de codes
ne sont pas automatiquement adressées
par courriel aux collaboratrices et
collaborateurs.

Votre collaboratrice ou collaborateur recevra
son nom d’utilisateur et un lien par e-mail.
Elle ou il doit cliquer sur ce lien et définir son
mot de passe.

Avant de pouvoir utiliser ’ensemble
des fonctions, elle ou il devra se
reconnecter avec un code (tiré¢ de la liste
fournie ou recu par SMS, voir page 20).
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Impéts Formation Bau Trafic Registre

Mon compte |

Profil I Autorisations I

Page principale > Mon compte > Autorisations > Gestion des collaborateurs

|> Gestion des collaborateurs I

Gestion des droits .
Gestion des collaborateurs

Collaborateur de la Sté "Meier GmbH"

‘&1Modification des coordonnées

Vous pouvez ici mettre a jour les données d'identité et les droits de vos collaborateurs et collaboratrices et gérer leur comple. Veuillez
sélectionner le collaborateur auguel vous souhaitez envoyer un nouveau mot de passe ou une nouvelle liste de codes,

fmprimer coffe page

‘F1Enreqistrer
Nom d'uti 4 Nom de famille Prénom
Meier Dora
&1 MeierGMBH Hofer Hofer Werner
&) MeierGMBH:SGubser Gubser Stefan
1 MeierGMBH:SKrebs Krebs Sabine
Impéits Formation Bau Trafic Registre | Mon compte L

Profil Autorisations

Page principale > Mon comple > Autorisations > Gestion des collaborateurs
>Gestion des collaborateurs

fmprimer ceffe page £y
Gestion des droits L
Identité du collaborateur
Identité du collaborateur
Entreprise  Meier GmbH
Prénom  Stefan
Nom de famille Cubser
Adresse e-mail s.gubser@meier-gmbh.ch
Nom d'utilisateur MeierGMBH:SGubser
‘E1Modifier les données d'identité du
Z1Réinitisliser le mot de passe
E1Créer une nouvelle liste de codes
&1 Supprimer
Attribut de sécurité "Code par SMS"
Etat Désactivé
&1 Activer I'attribut de sécurité "Code par SMS"
Impéts Formation Bau Trafic Registre

| won compe L

Profil Autorisations

Page principale > Mon comple > Autorisations > Gestion des collaborateurs
>Gestion des collaborateurs

fmprimer coffe page
Gestion des droits. . : " . e
Activation de I'attribut de sécurité "Code par SMS"
Attribut de sécurité "Code par SMS"
“Champs obligatoires
Numéro de télé o7 1231212 |
port
Ex 07912312 12 ou +41 79 12312 12
| Annuler | [ Activer |
Impéts Formation Bau Trafic Registre | Mon compte {
Profil

Page principale > Mon comple > Autorisations > Gesfion des collaborateurs
>Gestion des collaborateurs

Gestion des droits L,
Identité du collaborateur

@  Uatribut de sécurté "Code par SMS” a bien été activé.

Identité du collaborateur

Entreprise Meier GmbH
Prénom  Stefan
Nom de famille  Gubser
Adresse e-mail = gubser@meier-gmbh.ch
Nom d'utilisateur MeierGMBH:SGubser

=] Modifier les données d'identité du collaborateur
=] Réinitialiser le mot de passe

&1 Créer une nouvelle liste de codes

=1 Supprimer

Attribut de sécurité "Code par SMS"

Active
Numéro de télé| 0731231212
P &1 Changer le numéro de teléphone portable
1 Désa ribut de sécurité "Code par SMS™

fmprimer ceffe page £

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Les collaboratrices et collaborateurs ayant
un acces a votre compte BE-Login peuvent
recevoir les codes de sécurité par SMS.

Sous «Mon compte», «Autorisations»,

cliquez sur «Gestion des collaborateurs»,

puis sélectionnez la collaboratrice ou
le collaborateur de votre choix n

E Cliquez sur le lien «Activer l'attribut

de sécurité Code par SMS».

ﬂ Indiquez le numéro de téléphone

portable de la collaboratrice ou
du collaborateur.

n Son numéro de portable
peut & tout moment étre B modifié
ou désactivé.
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Impéts Formation Bau Trafic Registre Mon compte n GeStlon des co"aboratl‘lces et
des collaborateurs
Profil Autorisations y n
’ensemble des collaboratrices et des
memercate e | COllADOrateurs que vous avez enregistrés
Gestion des collaborateurs figurent dans la colonne «Nom d’utilisateur».
Cliquez sur le nom d’utilisateur de
Vous pouvez ici mettre & jour les données d'identité et les droits de vos collaborateurs &t collaboratrices et gérer leur compte. Veuillez -
sélectionner le callabarateur auquel vous souhaitez envoyer un nouveau mol de passe ou une nouvelle liste de codes. la collaboratrice ou du collaborateur
dont vous souhaitez modifier le profil
(données d’identité, droits, réédition de
la liste de codes, réinitialisation du mot
de passe ou suppression du compte).

Page principale > Mon compie > Aulorisalions > Gesfion des collaborateurs
>Gestion des collaborateurs
Gestion des droits

Collaborateur de la Sté "Meyer SA™

‘F1Enregistrer

Nom d'utilisateur 4 Nom de famille Prénom

n &1 MeyerSA:DMeyer Meyer Dora

o MeverSA SGubaer Gupser stetan E Modifier les coordonnées

) MeverSASKrehs Krebs Sabine Vous pouvez modifier ici les coordonnées
de la personne que vos collaboratrices et
collaborateurs peuvent contacter.
Celles-ci figurent sur les listes de codes
remises a vos collaboratrices et collabora-
teurs (voir page 8).

Haut de page 1

® canton de Berne

Impressum  Dispositions légales

Impéts Formation Bau Trafic Regisire Mon compte
Profil Autorisations

>Gestion des collaborateurs
Gestion des droits

Page principale > Mon compte > Autorisations > Gestion des collaborateurs

Imprimer cette page £

I Identité du collaborateurl n

Identité du collaborateur

Entreprise Meyer SA
Prénom Dora
Nom de famille Meyer
Adresse e-mail d meyer@meyer-sa.ch
Nom d'utilisateur MeyerSA:DMeyer

51Modifier les données d'identité du collaborateur
Z]Réinitialiser le mot de passe

S1Créer une nouvelle liste de codes

=] Supprimer

Attribut de sécurité "Code par SMS"

Etat Désactivé

| S1Activer attribut de sécurité "Code par SMS" |

v administration  [i] explications

M Gestion des collaborateurs valable du  20.02.2014 au  31.12.9999

il Gestion des droits valable du  20.02.2014 au  31.12.9999

¥ [ impétala source [ explications

1 Gestion des DPI

¥ [ TaxMe online  [i] explications

[ Editer déciarations d'impét de tiers

kvl Gérer déclarations dimpét de tiers valable du 20022014 au  31.12.9999

Retour

Impéts Formation Bau Trafic Registre Mon compte
Profil Autorisations

>Gestion des collaborateurs
Gestion des droits

Page principale > Mon compte > Autorisations > Gestion des collaborateurs

imprimer ceffe page S

I Modification des coordonnées I E

Administration

* Champs obligatoires

Nom de l'entreprise * [Meyer SA
ex: F. Mustermann SA

Coordonnées

* Champs obligatoires

Coordonnées * [Dora Meyer |
Personne {nom el prénom) ou service compétent(e)
Coordennées [Tel 1818 |
complémentaires
Renseignements complémentaires. Ex: numéro de téléphone, courrlel

Coordonnées [d.meier@meyer-sa.ch |

complémentaires

| Retour | | Enregister |

Haut de page T
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6. Définir les droits de vos collaboratrices et collaborateurs

Sous «Mon compte», «Autorisations», sélectionnez «Gestion des collaborateurs».

’ensemble des collaboratrices et des collaborateurs que vous avez enregistrés figurent dans le tableau,
dans la colonne «Nom d’utilisateur» (cf. n dans la 1° capture d’écran de la page

précédente). Cliquez sur le nom d’utilisateur de la collaboratrice ou du collaborateur dont

vous voulez définir ou modifier les droits.

Administration

u Gestion des collaborateurs
Toute collaboratrice ou tout collaborateur ayant ce droit peut
— créer de nouveaux comptes de collaboratrice ou de collaborateur
— modifier les comptes de collaboratrice ou de collaborateur existants
— éditer de nouvelles listes de codes, réinitialiser les mots de passe ou
déverrouiller le compte de I'ensemble des autres collaboratrices et collaborateurs

E Gestion des droits

Toute collaboratrice ou tout collaborateur ayant ce droit peut

— déléguer des droits a 'ensemble des autres collaboratrices et collaborateurs
— supprimer des droits ou leur fixer une période de validité

Impéts Formation Bau Trafic Registre | Mon compte |

Profil | Autorisations |

Page principale > Mon compte > isati > Gestion des

Gestion des collaborateurs I Imprimer cefte page &

Gestion des droits L
|dentité du collaborateur

Identité du collaborateur
Entreprise  Meyer SA
Prénom Dora
Nom de famille Meyer
Adresse e-mail d.meyer@meyer-sa.ch
Nom dutilisateur MeyerSA:DMeyer

Z1Modifier les données d'identité du collaborateur

Z1Reinitialiser le mot de passe
Z1Créer une nouvelle liste de codes

Z7:Supprimer

Attribut de sécurité "Code par SMS"™
Etat Désactivé

EActiver l'attribut de sécurité "Code par SMS"

|'|:| dministration ||I| plications

u I [] Gestion des collaborateurs I

E | ] Gestion des droits |

v[O Impot 4 la source  [I] explications

[ Gestion des DPI

¥ [ TaxMe online  [1] explications

[ Editer déclarations dimpét de tiers

[ sérer déclarations dimpét de tiers

Retour

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)
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Droits pour TaxMe online (remplir des déclarations d'imp&t)

Aucun droit dans la rubrique «TaxMe online»

La collaboratrice ou le collaborateur qui n’a aucun droit dans la rubrique «TaxMe online»,
c’est-a-dire lorsqu’aucune case n'est cochée dans cette rubrique, peut exclusivement
s’occuper des déclarations d’impot qui lui ont été assignées.

[ Editer déclarations d'impét de tiers

La collaboratrice ou le collaborateur qui a ce droit peut

— enregistrer de nouvelles déclarations d'imp6t

— remplir les déclarations d’imp6t qui lui ont été assignées et
celles qu’elle ou il a enregistrées

E Gérer déclarations d’impot de tiers

LLa collaboratrice ou le collaborateur qui a ce droit peut

— enregistrer de nouvelles déclarations d'imp6t

— s'occuper de 'ensemble des déclarations d'impdt confiées a I'entreprise

— assigner a d’autres collaboratrices et collaborateurs I'ensemble des déclarations d'impét
rattachées, les réassigner et supprimer une déclaration d’impot de leur compte BE-Login

A savoir

Vous pouvez retrouver dans

BE-Login toutes les explications

de ce livret, ainsi que d’autres,

dans les «<Explications», en cliquant
sur le symbole| 1 |.

Sivous le souhaitez, vous pouvez fixer
une période de validité a chaque droit
(«valable du xx.xx.201x au xx.xx.201x»).

Impéts Formation Bau Trafic Registre

| Mon compte |

Profil | Autorisations |

Page principale > Mon compie > isati > Gestion des

Gestion des collaborateurs |

Gestion des droits
Identité du collaborateur
Identité du collaborateur
Entreprise  Meyer SA
Prénom Dora
Nom de famille Meyer
Adresse e-mail d.meyer@meyer-sa.ch
Nom dutilisateur MeyerSA:DMeyer

Z1Modifier les données d'identité du collaborateur

F1Réinitialiser le mot de passe
Z1Créer une nouvelle liste de codes

7 Supprimer

Attribut de sécurité "Code par SMS"
Etat Désactivé

EActiver l'attribut de sécurité "Code par SMS"

¥ [ administration  [5] explications

Imprimer cette page &

[J Gestion des collaborateurs

[J Gestion des droits

v Impot 4 la source  [I] explications

[ Gestion des DPI

| v [ Taxme onlinel [5] explications

E I ] Editer déclarations dimpét de tiers I

E I ] Gérer déclarations dimpét de tiers I

Retour

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)
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7. Quelgues exemples de ce que voient vos collaboratrices et
collaborateurs

Vos collaboratrices et collaborateurs ne voient pas la méme chose a I'écran selon les droits
dont elles ou ils disposent. Voici quelques exemples.

Exemple 1
Application TaxMe online
Votre collaboratrice ou collaborateur n’a aucun droit.

A\ D TaxMe online  [i] explications

| Editer déclarations d'impdt de tiers

| Gérer déclarations dimpdt de tiers

n Elle ou il voit toutes les déclarations
d’impét qui lui ont été assignées.
mimercetepae s EIl€ OU il peut les remplir en cliquant

J Impbts } Formation Bau Trafic Registre Mon compte

Page principale > Impdts > Déclarations dimpét de fiers
Calcul des impéts
(LTS e TS Déclarations d'impét de tiers sur le symbole [
Déclarations d’'impét de tiers |

fnir:‘r;glslrer pour limpdt 4 la Cette fonction vous permet de gérer des déclarations d'impdt pour le compte de tierces personnes et de les remplir avec TaxMe
onling. Vous trouverez de plus amples informations dans les "Explications”.
Impét a la source démo

Adresses ‘ Ei i une nouvelle dé ion d'impot |

‘ Personnes physiques/Sujets fiscaux virtuels ” Personnes morales |

Restreindre les résultats au moyen de critéres de recherche.

Nech [ Delai [ |m
Prénom / nom I:l Statut ‘TDUS vl ‘ |
Annge fiscale " Effacer |
[] Annéevs N°GCP¥A Prénom/nomTi Lieu v Statut¥s  Délaiva Editer
[ 2013 Prét 30042014 Ae
n [ 2013 Prét 17.11.2013 ]

2 enregistrements

Prolongation de délai
Contréler

Haut de page
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Exemple 2

Votre collaboratrice ou collaborateur a les droits suivants (application TaxMe online):

- Editer déclarations d’impét de tiers

v li‘ TaxMe online  [f] explications

[Q Editer déclarations d'impét de tiers valable du

| Gérer déclarations d'impét de tiers

20.02.2014

au

31.12.9999

Impots Formation Bau Trafic Reqgistre

Mon compte

Page principale > Impéts > Déclarations dimpét de tiers
Calcul des impéts
Représentants / fiduciaires
| Déclarations d'impét de tiers |

S'enregistrer pour l'impét a la
source

Déclarations d'impét de tiers

Impét a la source démo

Adresses E I ‘ Enregi: une nouvelle dé ion d'impot ‘ I

‘ Personnes physiques/Sujets fiscaux virtuels H Personnes morales ‘

Imprimer cefte page &

Cette fonction vous permet de gérer des déclarations d'impdt pour le compte de tierces personnes et de les remplir avec TaxMe
online. Vous trouverez de plus amples informations dans les "Explications™.

e —
Prénomnom [
Année fiscale [2016 S

Restreindre les résultats au moyen de critéres de recherche.

Statut ‘ Tous

v||

n 0 2013

() Annéevs N°GCPYA Prénom/nomvi  Lieuva Statut va. Délai 74 Editer
[BRELIE] Prat 30.04.2014 Be
Prét 17.11.2013

Prolongation de délai

Contréler

2 enregistrements

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

n Elle ou il peut remplir les déclara-
tions d’impat qui lui ont été assignées
(clic sur le symbole E).

E Elle ou il peut également «Enregistrer
une nouvelle déclaration d’impét».
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Exemple 3
Votre collaboratrice ou collaborateur a les droits suivants (application TaxMe online):
— Gérer déclarations d’imp6ét de tiers

A lE‘ TaxMe online  [i] explications

| Editer déclarations d'impét de tiers

[Q Gérer déclarations d'impdt de tiers valable du 20.02.2014 au [31.12.9999

Mon compte

Impéts Formation Bau Trafic Registre

Page principale > Impéits > Déclarations dimpét de tiers
Calcul des impéts Imprimer cette page &
Représentants / fiduciaires
bDécIarﬂions d'impét de tiers I
S'enregistrer pour limpbt a la
source

Déclarations d'impét de tiers

Cette fonction vous permet de gérer des déclarations d'impdt pour le compte de tierces personnes et de les remplir avec Taxie
online. Vous trouverez de plus amples informations dans les “Explications™.

| Personnes physiques/Sujets fiscaux virtuels ” Personnes morales |

Impét a la source démo

Adresses une nouvelle dé d'impot | I

Restreindre les résultats au moyen de critéres de recherche.

L —
pranomnom [
Année fiscale [2018 v

Statut |TDU5 vl ‘ |

Effacer

@ Annéevs N°GCPYA Prénom/nom¥i Lieu¥h Statut¥i Délai™s  Collaborateur¥s Editer
& 2013 Prét 30.04.2014 Meyer Dora HEs
n & 2013 Prét 17.11.2013  Meyer Dora m
& 2013 Prét 31.08.2013 GubserStefan [ [E]
3 enregistrements
Prolongation de délai ignation aux s imer lalles dé

dlimpét
Gubser Stefan
Krebs Sandra
Meier Dora

- Veuillez sélectionner -

)
au premier délai possible
au dernier délai possible

Modifier
Supprimer

Haut de page 1

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

n Elle ou il voit 'ensemble des déclara-
tions d’impé6t qui sont rattachées a votre
compte et peut les remplir.

E Elle ou il peut «<Enregistrer une
nouvelle déclaration d’imp6t».

ﬂ Elle ou il peut gérer toutes les
déclarations d’imp6ét, c’est-a-dire

les assigner a I'une ou I’un des autres
collaboratrices et collaborateurs,

ou les supprimer.
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Exemple 4

Votre collaboratrice ou collaborateur a les droits suivants (menu Administration):
— Gestion des collaborateurs

v E administration  [i] explications

[Q Gestion des collaborateurs valable du 20.02.2014 au [31.12.9999

] Gestion des droits

impdts || Formation || Bau | Trafic | Regisie ’m‘ n Elle ou il peut modifier le compte

de 'ensemble des autres collaboratrices et
Page principale > Mon compte > Aulorisations > Gestion des collaborateurs Collab,o'ralteurs. Par IContre, elle ouil ne DGUt
Gestion des collaborateurs | mpimercetepage | 0AS AEfiNir leurs droits.

Profi | Autorisations |

Identité du collaborateur
Identité du collaborateur

Entreprise Meyer SA
Prénom Sabine
Nom de famille Krebs
Adresse e-mail susanne.michel@fin.be.ch

Nom d'utilisateur MeyerSA:SKrebs

n Z]1Modifier les données d'identité du collaboratedr
SRéinilialiser le mol de passe

1 Créer une nouvelle liste de codes
1 8upprimer

Attribut de sécurité "Code gar SMS™

Etat | Désactivé

1 Activer I'attribut de sécurité "Code par SMS"

Les données d'autorisation du collaborateur ne peuvent étre affichées. L'autorisation "administration - Gestion des droits” est
nécessaire.

Retour

Haut de page
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Exemple 5

Votre collaboratrice ou collaborateur a les droits suivants (menu Administration):

— Gestion des collaborateurs
— Gestion des droits

v administration  [i] explications

™ Gestion des collaborateurs

™ Gestion des droits

valable du

valable du

20.02.2014

20.02.2014

au

au

31.12.9999

31.12.9999

Impéts Formation Bau Trafic Registre

Mon compte

Profi | Autorisations |

Page principale > Mon compte > Autorisations > Gestion des collaborateurs

|>Gestion des collaborateurs |
Gestion des droits

| Identité du collaborateur | n

Identité du collaborateur

Entreprise  Meyer SA
Prénom Stefan
Nom de famille Gubser
Adresse e-mail susanne michel@fin be.ch

Nom d'utilisateur MeyerSA:5Cubser

] Modifier les données d'identité du collaborateur
] Réinitialiser le mot de passe

&1 Créer une nouvelle liste de codes

] Supprimer

Attribut de sécurité "Code par SMS™
Etat Désactivé

&1 Activer I'attribut de sécurité "Code par SMS"

Imprimer cette page Sy

¥ [ administration 1]

] Gestion des collaborateurs

[0 Gestion des droits

vO Impot a la source  [3] explications

[ Gestion des DPI

¥ [ TaxMe online  [3] explications

] Editer déclarations dimpét de tiers

] Gérer déclarations d'impét de tiers

Retour

© canton de Berne

Impressum  Disposltions légales

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

n Elle ou il peut modifier le compte
de I'ensemble des autres collaboratrices et
collaborateurs.

E ciie ou il peut définir les droits

de I'ensemble des autres collaboratrices et
collaborateurs.
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8. Gérer les droits

Sous n «Mon compte», E «Autorisations», sélectionnez E «Gestion des droits».

Impéts Formation Bau Trafic Registre

n | Mon compte

Profil | Autorisations |

Page principale > Mon compie > Autorisations > Gestion des droits
Gestion des collaborateurs
I)Geslion des droits I

Imprimer cetie page £

Gestion des droits

Cette fonction vous permet de voir quels droits du contrat de base sont actuellement délégués. Les données détaillées montrent les
droits dant disposent déja vos collaborateurs. Il est en oulre possible d'ajouter de nouveaux collaborateurs et de supprimer des droits
actuels.

Pour voir tous les droits dont dispose un collaborateur particulier, nous vous recommandons de consulter la liste des collaborateurs
sous «Gestion des collaborateurs».

catégorie

<<lgus>>
Impét & la source

TaxMe online
administration

Droits
Droits Etat Détenteur Détails
IGérer déclarations d'impét de tiers I attribué Meyer SA E modifier
Editer déclarations d'impot de tiers non attribué Meyer SA4 modifier
Gestion des droits attribué Meyer SA modifier
Gestion des collaborateurs attribué Meyer SA modifier
Haut de page T
Impéts Formation Bau Trafic Reqgistre { Mon compte l
Profil Autorisations
Page principale > Mon compte > Autorisations > Gesfion des drofts
Gestion des collaborateurs Imprimer cette page &
>Gestion des droits ) )
Gestion des droits
calégorie  administration droit  Gestion des collaborateurs
[ déléguer ce droit a
nom prénom chercher

nom prénom e-mail drait

Krebs Sabine s krebs@meyer-sa_ch E | ajouter I

Gubser Stefan s.qubser@meyer-sa.ch ajouter
r—droit actuellement délégué &

nom prénom e-mail valable du au droit de déléguer droit

Meyer  Dora susanne.michel@fin.be.ch 20.02.14 31.12.99 non 8

n du  [20.02.2014 au |31.12.9999 I droit de deléguer () explications

retour & l'apercu

Haut de page 1

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Cette page vous indique quels droits ont
déja été délégués.

Dans le champ n «Catégorie», sélection-
nez la fonction correspondante.

Si vous souhaitez voir le détail d’un droit
particulier, cliquez sur «Modifier».

Vous voyez alors ceux de vos collaboratrices
et collaborateurs qui disposent par exemple
du droit de gérer le compte des autres
collaboratrices et collaborateurs
(précisions sur les droits, voir page 9 et
suivantes).

Vous pouvez déléguer ce droit a d’autres
collaboratrices et collaborateurs en cliquant
sur «ajouter», et fixer une période
de validité a ce droit.

Vous pouvez aussi bien sGr E supprimer
ce droit.
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9. Acces pour les collaboratrices et collaborateurs

Dés que vous enregistrez I'une ou I'un de vos collaboratrices et collaborateurs, nous lui

envoyons un courriel lui confirmant la création de son compte d’acces a votre compte BE-Login.

Ce courriel lui communique son nom d’utilisateur, pour qu’elle ou il définisse son mot de

passe, et le lien dont elle ou il aura besoin pour se connecter a BE-Login.

Votre collaboratrice ou collaborateur doit cliquer sur ce lien et définir son mot de passe.
Ce n’est qu’a la deuxiéme connexion, qui se fait avec I'un des codes de la liste ou
avec un code envoyé par SMS, que I’ensemble des fonctions sera activé.

Canion de Beme Page d'accueil

(2]

BE-Login Page daccueil

Deutsch
Contact

BE
LOGIN

» Déclaration d'impot

Bons de garde

eBau

construire.

GRUDIS public

du commerce

modifications, de radiations

ces services.

Services disponibles (choix)

Effectuez voire déclaration ef vos paiementis en
ligne, demandez ne prolongation de délai et
transmettez vos justificalife ou réclamations.

Procédure é&lectronique d'octroi de permis de

BE-Login est une plateforme facile d'utilisation, qui vous permet
d'sfiectuer de maniére centralisée toutes vos démarches auprés du
canton de Berne. Aprés avoir passé les quelques étapes de la
procédure d'inscription, BE-Login est & votre disposition 24024 Les
services proposés sur BE-Login sont en constante évolution. L'accés
est sécurisé et vos données bénéficient d'une protection optimale

Connexion

Nom dutilisateur | |
Adresse électronique ou ID collaborateurfirice

Mot de passe | |

Connexion

Mot de passe oublié

S'inscrire

Demandez un bon de garde pour votre enfant

Poursuivre avec SwissID

Eour en savoir plus sur Swiss|D

Contact

Support BE-Login
Tel +4131 6369998

Horaires:

Lundi - Dimanche
00:00 - 24:00 heures

Foire aux questions

La foire aux questions vous
éclaire plus rapidement qu'une
demande de renseignements
aupres du service support.
N'hésitez pas & consulter la.
Eoire aux questions.

Documents
1 Procédure dinseri (PDF,

Accés aux données publiques du registre foncier.
Réquisition d'inscription au registre

Dépdt électronigue de réguisitions d'inscription, de

Vous devez vous connecter 8 BE-Login pour utiliser

3 Mo, 22 pages)

Information sur la
protection des données

17 indications sur Ia protection des
données (PDF. 550 Ko, 1 page)

& canton da Beme v £ Imnressum Disnositions lnale
Canton de Beme Page d'accueil Deutsch
Contact Plan de site

it

= BE-LOgin page ¢accueil

Impois Formalion Bau

Utilisateur connecté: A. + H. Miihlemann the city-guide

Trafic Registre

Décannexion 4

Maon compte

Calcul des impdts
Représentants / fiduciaires
>Déclarations d'impét de tiers

S'enregistrer pour limpét a la
source

Impét a la source démo

Page principale > Impéis > Déclarations dimpdt de tiers

Attribut de sécurité requis

Imprimer cette page £

B Pour avoir accés & «Déclarations d'impét de tiers», vous devez vous identifier avec un code personnel de sécurite.

Adresses

Sélection de I'attribut de sécurité

Vous avez aclivé les attributs de sécurité suivants. Veuillez en sélectionner un
Renforcement du niveau

de sécurité au moyen de
I'attribut "Code par SMS"

Renforcement du niveau
de sécurité au moyen de
I'attribut "liste de codes™

Haut de page

B canton de Berne

Impressum __ Dispositions légales

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Deuxiéme connexion
Connectez-vous depuis
www.be.ch/belogin

Vous devez imprimer la liste de codes

de vos collaboratrices et collabora-
teurs et la leur remettre (voir page 9
«Enregistrement de vos collaborateurs»).
Pour se connecter a votre compte,

vos collaboratrices et collaborateurs doivent
s’identifier avec leur mot de passe et

un code (envoyé par SMS ou a sélectionner
dans la liste fournie).
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10. Ultiliser TaxMe online

Canton de Berne  Page d'accueil Deutsch La barre de navigation a gauche
=] Contact L, . .
) répertorie tous les groupes de formulaires

— BE-LOgiN  Page daccusi

de la déclaration d’'impét. Cliquez pour
définir ceux que vous avez besoin

Taxe > Revenus provenant dune activité > Activité lucrative dépendante de rempl ir

Données de référence

Revenus provenant d'une
activité

> Activité lucrative

Activité lucrative dependante TaxMe online vous signale les pages

dépendante Déclarez les revenus de vos activités lucratives dépendantes principale et accessoire que vous avez tel’miné de remplir et

DT 0 SRS S o o celles ou il manque des informations.

(elesive rswive Homme: activité lucrative dépendante &

Voiture de service pour aller au

travail Statut Employeur Nature des revenus Montant V by .

‘ous pouvez a tout moment faire

Entreprise individuelle 2| @ Fenaco Genossenschaft Activité principale (salaire net) 20806 p e . L,

Amrireeralane 1= des modifications et compléter plus tard

Sociétés de personnes Pour modifier un enregistrement, cliquez sur lcéne du crayon ce que vous avez oublié

Sociétés de construction [ saisir un nouvel enregistrement | '
Autres revenus
s Femme: activité lucrative dépendante & Aprés avoir rempli votre premiere

Eléments de fortune / titres. £ . i A H H

Imeuties s st | Employeur declaration d'imp&t en ligne, les prochaines
Autres éléments de fortune 2 @ Steuerverwaltung des Kantons Bem Activité principale (salaire net) 44'584 seront pre—remplles sur la base
ST Pour modifier un enregistrement, cliquez sur licéne du crayon de la précédente. Il ne vous restera plus

Frais professionnels
Déductions [ saisir un nouvel enregistrement

qu’a faire les éventuelles modifications,
Resultat — . a déclarer les nouveaux éléments et
Terminer votre déclaration <<Précédent_|[_suivant>>_| X
a adapter les montants.

dimpot

Effacer les données
Infos / Marche & suivre
Guide Symboles

Divers symboles vous indiquent

ce qu'’il faut faire.

Récapitulatif / impression

Haut de page 1

L4 Crayon: pour modifier vos données
(compléter/corriger)

] Corbeille: pour effacer vos données

Signale que vous n'avez pas
terminé de remplir le formulaire.

Signale que vous avez terminé
de remplir le formulaire.

Signale que le formulaire est inactif
compte tenu de vos sélections.

III Signale gu’ily a une erreur ou
qu’il manque une information
sur le formulaire et que celui-ci
ne peut pas étre finalisé.

-~

Signale gqu’ily a une déclaration
étrange sur ce formulaire.

Mais ce message est uniquement
indicatif et ne vous empéche pas

de finaliser votre déclaration d'impét.

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025) 20/28



11. Enregistrer des prolongations de délai

Vous pouvez, tres simplement, demander une prolongation de délai pour certaines ou
toutes les déclarations d’'imp6t dont vous avez la charge.

Impéts Formation Bau Trafic Registre

Mon compte

Page principale > Impéts > Dédarations dimpét de liers
Calcul des impédts
Représentants / fiduciaires

Imprimer cette page £

Déclarations d'impét de tiers
Déclarations d'impét de tiers
S'enregistrer pour Iimp6t a la

e~ Cette fonction vous permet de gérer des déclarations d'impét pour le compte de tierces personnes et de les remplir avec TaxMe

online. Vous trouverez de plus amples informations dans les “Explications™
Impét a la source démo

| Enregi une nouvelle dé

Adresses d'impot |

‘ Personnes physiques/Sujets fiscaux virtuels ” Personnes morales |

Restreindre les résultats au moyen de critéres de recherche.

Année fiscale [2016 v

Statut \Tnus vl ‘

Rechercher |

Effacer

@ Annéevs N°GCPYA Prénom/nom¥i Lieu¥i Statut¥i Délai™s  Collaborateur¥s Editer

2013 Prét 30.04.2014 Meyer Dora He
n 2013 Prét 17.11.2013 Meyer Dora B
2013 Prét 31.08.2013 Gubser Stefan [ [E]

3 enregistrements

Prolongation de délai E i ion aux i lafles dé
d'impét

- Veuillez sélectionner - Gubser Stefan

Modifier

Krebs Sandra Supprimer
[au demier délai possible Meier Dora
Impots Formation Bau Trafic Regisire Mon compte

Page principale > Impéits > Déclarations dimpét de tiers
Calcul des impbts
Représentants / fiduciaires

Imprimer cette page &

Demander une prolongation de délai
Déclarations d'impét de tiers

S'enregistrer pour limpét a la

e N®GCP  Année Prénom/nom  Lieu Nouveau Emolument Observations / notes
délai
Impét a la source démo
2013 15.09.2014 0.00
Adresses
2013 0.00 | Une prolongation de délai jusqu'au
15.09.2014 existe déja pour ce cas
2013 0.00 | Aucune prolongation de délai ne peut étre
saisie car une tache de taxation par
appréciation a déja &t créée.
B I Demander des prolongations de délai Annuler
Haut de page 1
Impots Formation Bau Trafic Regisire Mon compte
Page principale > Impéis > Déclarations dimpéi de fiers
Calcul des impéts Imprimer cette page &
Représentants / fiduciaires : Alai
B Demander une prolongation de délai
Déclarations d'impét de tiers
S'enregistrer pour [impét a la P e
Source [ Les prolongations de délai ont bien été
Rt lalscticeld i B N"GCP  Année Prénom/nom Lieu Nouveaudélai Emolument Observations / notes
adin 2013 15.08.2014 0.00
Retour

Haut de page 1

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Sélectionnez au moins une déclaration
en cochant la case correspondante

our activer les champs
E «Prolongation de délai»,
«Assignation aux collaborateurs»
(ala condition exclusive que vous ayez activé
la gestion des collaborateurs) et «Suppri-
mer la/les déclaration(s) d’impot».

Une fois que vous avez sélectionné

les déclarations dont vous voulez
prolonger le délai de dépét (en cochant

les cases correspondantes dans le tableau),
choisissez la date de votre choix dans

le champ correspondant, puis cliquez

sur B «Gontroéler».

Sile délai de dépbt a déja été prolongé
jusqu’a cette date, cela figure
dans les «Observations/notes».

Pour valider vos prolongations de délai,
cliquez sur «Demander
des prolongations de délai».

B Un tableau récapitulatif de toutes
vos demandes de prolongation de délai
s’affiche ensuite. Il indique également

les éventuels émoluments facturés.
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12. Faire remplir des déclarations d'imp6t en ligne
par vos collaboratrices et collaborateurs

Pour que vos collaboratrices et collaborateurs puissent remplir les déclarations d'imp6t
de vos client-e-s et mandant-e-s, vous devez préalablement leur avoir donné les droits
nécessaires (voir page 9 et suivantes). Vous devez en outre leur avoir crée€ un compte
d’acceés (voir page 21).
Dés que vos collaboratrices et collaborateurs se connectent, elles et ils voient
les déclarations d'impdt qui leur ont été assignées.

Canton de Beme Page d'accueil

[

— BE-LOgIN  Page daccueil

Impdts Formation Bau

Deutsch

Contact

Plan de site

Utilisateur connecté: A. + H. Mithlemann the-city-guide

Trafic Registre

Déconnexion 4

Mon compte

Calcul des impéts

Représentants / fiduciaires
>Déclarations d'impdét de tiers

S'enregistrer pour [impét a la

source

Impét a la source démo

Adresses

Page principale > Impéts > Déclarations dimpét de tiers

Déclarations d'impét de tiers

Imprimer cette page G

Cette fonction vous permet de gérer des déclarations d'impét pour |2 compte de tierces personnes et de les remplir avec TaxMe

online. Vous trouverez de plus amples informations dans les “Explications”.

| E une nouvelle dé d'impét |

| Personnes physiques/Sujets fiscaux virtuels ” Personnes morales ‘

Restreindre les résultats au moyen de critéres de recherche.

N* GCP Délai

I Prénom/nom |

‘IE Sttt [Tous ] | Rechercher |

Annee fiscale [2018 v

Effacer

& Année¥i N°GCP¥A Prénom/nom¥i Lieu¥a Statut¥i Délaiva  Collaborateurvi Editer
o 2013 Prét 30.04.2014  Meyer Dora BEE-=
& 2013 Prét 17.11.2013 | Meyer Dora ]
& 2013 Prét 31.082013 GubserStefan [ [E]

Prolongation de délai Assignation aux collaborateurs

Gubser Stefan
Krebs Sandra
Meier Dora

- Veillez sélectionner - Controler

au premier délai possible
3u dernier délai possible

Modifier

3 enregistrements

Supprimer la/les déclaration(s)
dimpét

Supprimer

Haut de page T

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Toutes les déclarations d’impo6t que
vous avez enregistrées figurent dans
un n tableau, qui indique également

le délai de dépdt de chaque déclaration et
leur stade de traitement dans TaxMe online.

B Editer la déclaration oimpét
E Infos sur la déclaration d'impot

= Remarques (visible uniquement
lorsqu’une remarque a été enregistrée)

Ces remarques sont exclusivement

a usage interne. Vous pouvez les modifier,
les effacer ou en créer en cliquant sur

le symbole E «Infos sur la déclaration
d’impot».

Si vous cherchez une déclaration d'impdt
précise, il vous suffit de taper le nom ou
méme une simple partie du nom de la ou

du contribuable dans le champ «Prénom/
nom».
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13. Ajouter des justificatifs

Canton de Beme _Page d'accueil

— BE-Login

Page d'accueil

Deutsch
Contact

Fermer £4

Données de référence

Revenus provenant d'une
activite

Autres revenus

Relevés fiscaux

Eléments de fortune / titres
Immeubles privés

wtres élements de fortune
Dettes et intéréts passifs

Frais professionnels
Déductions
Frais de formation et de
perfectionnement
professionnels.
> Cotisations aux piliers 3a
et 2, rachat dans le 2e pilier
et cotisations en I'absence
d'activité professionnelle
Primes d'assurance et intéréts

TaxMe > Déductions > Cotisatiens aux piliers 3a et 2, rachat dans le 2e pilier et cotisations en I'absence d'activité professionnelle

Cotisations aux piliers 3a et 2, rachat dans le 2° pilier et cotisations AVS / Al / APG
versées en 'absence d'activité professionnelle

Homme: cotisations aux piliers 3a et 2, rachat dans le 2° pilier dans le cadre d’une activité G
lucrative dépendante

Statut Cotisations /
rachat

Remarques Montant

2 @

Pour modifier un enregistrement, cliquez sur licéne du crayon

I‘ Saisir un nouvel enregistrement JI

Femme: cotisations aux piliers 3a et 2, rachat dans le 2° pilier dans le cadre d’une activité [
lucrative dépendante

d'épargne Statut  Remarques Cotisations / Montant
Cotisations et dons & des (203
partis politiques Il n'y a pas d'enregistrement |
Solde de frais
s (e &t Saisir un nouvel enregistrement
rentes Homme Femme
Prestations versées a des . L. ) .
personnes dans le besoin Part des cotisations privées versées a des caisses de pension selon activité indépendante
Dons. Cotisations au 22 pilier enregistrées en charges du compte de résultat de l'activité
Frais de maladie et d'accident indépendante
Canton de Bemne  Page d'accueil Deulsch

BE-Login

Page d'accueil

Contact

Fermer £y

Données de référence

Revenus provenant d'une
activité

Autres revenus

Releves fiscaux

Eléments de fortune / titres

Immeubles privés

Autres éléments de fortune

Dettes et intéréts passifs
Frais professionnels

Déductions

Frais de formation et de
perfectionnement
professionnels

Cotisations aux piliers 3a et 2,
rachat dans le 2e pilier et
cotisations en I'absence
dactivité pr

TaxMe > Déductions > Cotisations aux piliers 3a et 2, rachat dans le 2e pilier et cotisations en I'absence d'activité professionnelle

Homme: cotisations aux piliers 3a et 2, rachat dans le 2% pilier dans le cadre d’'une
activité lucrative dépendante

@ Cotisations au 3e pilier a
O Cotisations au 2e pilier
(O Rachat du 2e pilier

Cotisations au 3e pilier a

Remarque | Citisations au 3e pilier a |
Montant versé en CHF
Cotisations au 3e pilier a Ajouter un justificatif

Primes d'assurance et intéréts
dépargne

Canton de Berne  Page

BE-Login

Fage daccusi

Deutsch
Contact

Fermer &4

TaxMe > Téléverser des justificatifs

Ajouter des justificatifs
Vous pouvez ajouter des justificatifs via votre smartphone ou votre ordinateur directement dans votre déclaration dimpét. Veuillez ne
télécharger gue les jusiificatifs demandés

Les formats de fichiers suivants sont pris en charge: pdf, jpeg, png.

Homme: Cotisations 2e pilier / 3e pilier a

des via un

D Pointez I'appareil photo sur le code QR et appuyez ensuite sur le lien qui s'affiche
Vous pouvez maintenant élécharger directement des documenis/ipages.

code QR
ger des depuis un ordinateur (sous
forme de photo ou de document PDF) + Autres
D documents E
e  Vous avez plusieurs documents/pages? Cliquez sur «Autres documents depuis depuis
l'ordinateurs. Fordinateur

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Aux endroits ou vous déclarez

les éléments pour lesquels vous devez
fournir un justificatif (p. ex. cotisations CP/
pilier 3a), vous disposez d’un bouton pour
ajouter ces documents soit en les sé-
lectionnant sur votre ordinateur, soit
directement en les prenant

en photo avec votre smartphone.

Cliquez sur «Saisir un nouvel
enregistrement-.

Sélectionnez I'élément qui convient dans la
liste déroulante «Cotisations/rachat»,
indiquez le montant versé, puis cliquez

sur <Ajouter un justificatif>.

Vous avez deux options pour ajouter
un justificatif:

n Si vous souhaitez photographier

un justificatif avec votre smartphone,
pointez I'appareil photo sur le code QR et
appuyez ensuite sur le lien qui s'affiche.
Vous pouvez maintenant télécharger direc-
tement des justificatifs/pages. Suivez les
instructions sur votre smartphone.

E Si vous souhaitez télécharger

un justificatif sous forme de photo ou

de document PDF a partir de votre
ordinateur, cliquez sur «+ Autres docu-
ments depuis 'ordinateur»

sous «Sélectionner/télécharger
des documents/pages depuis

un ordinateur».
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iton de Berne P

Page daccuel

—— BE-Login

Contact

Fermer £

TaxMe > Téléverser des justificatifs

Ajouter des justificatifs

Vous pouvez ajouter des justificatifs via votre smartphone ou votre ordinateur directement dans votre déclaration dimpét. Veuillez ne
glé que les i -

Les formats de fichiers suivants sont pris en charge: pdf, jpeg, png.

Homme: Cotisations 2e pilier / 3e pilier a

Photogr erer des via un
D Pointez I'appareil photo sur le code QR et appuyez ensuite sur le lien qui s'affiche
Vous pouvez maintenant télécharger directement des documenisipages.
code QR
D B + Autres
w c w c documents
depuis
'ordinateur
@ Apergu
L'apercu vous
image.jpg image.jpg permet de vérifier la
lisibilité des
documents.

Pour terminer, cliquez sur "Valider”. Un document global est créé. qui comprend tous les decu-mentis/pages afiichés

£ 3jouté a votre déclaration dimpdt. Revenez a la page de départ.
B

Haut de page

Canton de Beme _Page d'accueil

S -
— BE-LOQGIN  Page daccuei

Deutsch
Contact

Fermer &4

Données de référence

Revenus provenant d'une

activité

Autres revenus

Relevés fiscaux

Eléments de fortune / titres

mmeubles privés

Autres éléments de fortune

Dettes et intéréts passifs
Frais professionnels

Déductions

Frais de formation et de

perfectionnement
professionnels

Cotisations aux piliers 3a et 2,
rachat dans le 2e pilier et
cotisations en I'absence

TaxMe > Déductions > Cotisations aux piliers 3a et 2, rachat dans le 2e pilier et cotisations en I'absence d’activité professionnelle

Homme: cotisations aux piliers 3a et 2, rachat dans le 2° pilier dans le cadre d’une
activité lucrative dépendante

(@ Cotisations au 3e pilier a
(O Cotisations au 2e pilier
(O Rachat du 2e pilier

Cotisations au 3e pilier a @

Remarque | Citisations au 3e pilier a

Montant versé en CHF

Cotisations au 3e pilier a

BRI |‘ Enregistrer i Annuler
Primes d'assurance et intéréts
d'épargne

Cotisations et dons a des
partis politiques
Solde de frais

Contributions d'entretien et
rentes

Prestations versées 4 des
personnes dans le besoin

Dons
Frais de maladie et d'accident

Frais de handicap / Frais de
soins

2| Résultat

Terminer votre déclaration

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Si vous souhaitez télécharger plusieurs
documents, répétez la procédure pour
chaque document B

Avez-vous téléchargé tous les documents
souhaités?

Cliquez ensuite sur «Valider» en bas

a gauche g

09:50 o T @

g::

TaxMe-Online

ﬂcharger des piéces justificatives

+ Photographier des piéces justificatives ou

lectionner un document PDF existant

Aide

S @ int-mobilescannerfinbech &

Le systeme vous redirige alors vers la
page initiale du processus. Le document
regroupant I'ensemble de vos documents
téléchargés est visible E

Cliquez sur <Enregistrer» n
Vous trouverez le bouton «Ajouter

un justificatif»> partout ou vous pouvez
ajouter des justificatifs.
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14. Relevé fiscal numérique

Vous pouvez intégrer les relevés fiscaux des banques directement dans la déclaration d'imp6t
en tant que relevés fiscaux numériques. Les données importées apparaissent automatique-
ment dans I'état des titres. Demandez a votre banque si elle délivre ce type de relevé fiscal.

Canton de Beme  Page d'accueil Deutsch

Contact

2 .
= BE-Login Prage daccusil

Fermer &4

TaxMe > Relevés fiscaux
Données de référence

Revenus provenant d'une
activité

Autres revenus

Relevés fiscaux

Eléments de fortune / titres

7 Vidéo « Relevé fiscal numérique »

elevés fiscaux numériques
[¥] Immeubles privés

Autres éléments de fortune
Dettes et intéréts passifs
Frais professionnels
Déductions

Résultat

Terminer voire déclaration
dimpét Statut

Vous pouvez téléverser vos relevés fiscaux numériques en format PDF directement depuis le dossier ol ils sont enregistrés sur votre
ordinateur et en reporier les données dans votre déclaration d'impét. L'intendance des impdis n'aura acces aux donnéss téléversées
qu'une fois que vous aurez validé votre déclaration dimpét.

Relevés fiscaux [

Etablissement financier Nom du client Comptes Dettes Titres Frais

ETfacer les données Pour supprimer un &lément, cliquez sur la corbeille ci-dessus
Infos / Marche & suivre

|/ publicati E || Télaverser relevé fiscal éri |

Récapitulatif / impression

<< Précédent || Suivant>>

Eléments de fortune / titres
Immeubles privés

Autres éléments de fortune
Dettes et intéréts passifs
Frais professionnels
Déductions

Résultat

Terminer voire déclaration
dimpét

Relevés fiscaux numériques
Le relevé fiscal numérique a bien &té téléversé.

Vous pouvez téléverser vos relevés fiscaux numériques en format PDF directement depuis le dossier ol ils sont enregistrés sur votre
ordinateur et en reporier les dennées dans votre déclaration d'impét. L'intendance des impdis n'aura acces aux donnéss téléversées
qu'une fois que vous aurez validé votre déclaration dimpdt.

- Relevés fiscaux [l
LCifacer les donnees

Infos / Marche & suivre statut
Documents / publications
Récapitulatif / impression

Etablissement financier

i/ Reierenzbank

Nom du client Comptes Dettes Titres Frais

Muster Max / 1234567890 7 | d i

Pour supprimer un élément, cliquez sur la corbeille ci-dessus.

| Téléverser relevé fiscal numérique ||| Reporter le contenu | E

<< Pracédent || Suivant=»

2019 NP 2019 190920 2

Canton de Beme  Page d'accueil Deutsch

Contact

BE-Login page daccueil

Fermer 4

TaxMe > Eléments de fortune / fitres > Comptes bancaires et avoirs

Données de référence

Y

Revenus provenant d'une . .
activite Comptes bancaires et avoirs

Autres revenus

5|

Relevés fiscaux Déclarez vos comptes bancaires ou postaux et vos livrets dépargne

léments de fortune | titres.

> Comptes bancaires et nla 'I:ene: ~ R B .
avoirs déclarez pas chacun des comptes gue vous avez déja extraits d'un relevé fiscal numérique ou qui figurent déja sur une liste
Actions / fonds de placement uut_a Vous avez d?mgee' - N s .
Les comptes extraits d'un releve fiscal sont comme de |a fortune privée (statut P). S'ils
Obligations / bons de caisse font partie de votre fortune commerciale ou que vous les avez regus par succession ou donation, rectifiez leur statut.
Préts
Autres capitaux " .
2 " Comptes bancaires et avoirs [
Releve fiscal
Feuilles complémentaires Statut Nom de la banque Numéro du compte Rendement brut Solde du compte au
Gains de jeux d'argent ou du livret d'épargne 9.04.2019
Frais dadministration de lires le| @ [E|P Referenzbank CHS9 8999 5000 0047 35 16228
99991
e AT G P Ref bank CH99 9999 5000 0047 50 22222
e eferanzban g
Récapitulatit 2 (=l C 9999 2
TELLEDETLES 2 (@ @E|P  Referenzbank CH99 9999 5000 0047 2000 100000
Autres éléments de fortune 9999 8
Dettes et intéréts passits (2] (@ [E|P Referenzbank CHS9 8999 5000 0047 0 444444
Frais professionnels 99993
Déductions (¢] @ @A|P  Referenzbank CHE9 9999 5000 0047 555 0
: 9999 4
Résultat
Terminer voire déclaration Pour modifier un enregistrement, cliquez sur l'icéne du crayon

dimpdt
Saisir un nouvel enregistrement H Supprimer les entrées incomplétes

Effacer les données

Infos / Marche & suivre << Précédent || Suivant>> |

n Ala rubrique «Relevés fiscaux
numériques», vous pouvez téléverser
vos relevés fiscaux numeériques, ce qui
vous évite de saisir vous-méme, un par un,
vos comptes, vos dettes, vos titres (actions,
obligations, divers) et vos frais.

E Cliquez sur le bouton <Téléverser
relevé fiscal numérique» et suivez
les instructions.

Nota bene: ne téléversez pas une photo
de vos relevés fiscaux numériques;
la qualité des codes-barres serait insuffisante.

ﬂ Une fois que vous avez téléverseé tous
vos relevés fiscaux numériques, cliquez
sur le bouton «Reporter le contenu».
Le systeme enregistre alors automa-
tiquement les données des relevés

aux rubriques correspondantes de

votre déclaration d'imp6ot.

n Les données du relevé fiscal numérique
que vous avez téléversé ont bien été
importées. Vous le voyez au petit «e» bleu
figurant dans la liste de vos comptes
bancaires et avoirs par exemple (rubrique
«Eléments de fortune/titres»).

Nota bene: c’est a vous, et non a votre
banque, de veiller a ce que votre relevé soit
complet.

banque

Relevé fiscal au 31.12.2019
Feullets de codes-barres

— — — —— —
=T e [Ee e
SR EEEE R Ronnw  SSies
T O Egs OIS P
FREET EEes FEEL B BRaTR
TR e EEwE i Gowes
EELEEE  mhaoh s s e ]

Documents / publications

ot L
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Spécimen de relevé fiscal numérique
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15. Terminer la déclaration d'impot

Canton de Beme _Page daccuei

(=)

= BE-Login rage daccuci

Deutsch

Contact

Fermer 4

Données de référence

Revenus provenantdune
activité

Autres revenus
Relevés fiscaux
Eléments de fortune /titres
Immeubles privés
Autres éléments de fortune
Dettes et intéréis passifs
Frais professionnels
[*] Déductions
Résultat
Terminer votre déclaration
d'impdt
> Justificatifs
Valider / Envoyer

Déclaration de validation

Effacer les données
Infos  Marche & suivre
Guide

Récapitulatif / impression

TaxMe > Terminer votre déclaration d'impdt > Justificatifs

7 Vidéo « Téléversement de justificatifs »

axiie Ul
AR

Justificatifs

Liste des justificatifs nécessaires a |a taxation. Sivous n'avez pas encore téléversé tous vos justificatifs, vous pouvez encore le faire
maintenant

| Sinous avons besoin d'autres piéces justificatives pour vous taxer, nous vous les réclamerons plus tard. ‘

Justificatifs pas encore téléversés

| Homme: Justificatif de la prévoyance: Cotisations au 3e pilier a; Ajouter un justificatif | E

Justificatifs téléverses

Homme: Justificatif de |a prévoyance: Cotisations au 3e pilier a; B image pdf E‘

<< Précédent

Haut de page T

® canton de Berne

Impressum
Dispositions |égales

Canton de Beme Page d'accueil

(=)

m— BE-LOgin Page daccucil

Deutsch

Contact

(4 [

Données de référence
Revenus provenant dune
activité

Autres revenus

[y

Relevés fiscaux

Eléments de fortune /titres
Immeubles privés.

Autres éléments de fortune
Dettes et intéréts passifs

Frais professionnels
Déductions

Résultat

Terminer votre déclaration |

T < < < < T R <

d'impét

Justificatifs
> Valider | Envoyer |
Déclaration de validation

(<)<

Effacer les données

Infos / Marche A suivre
Foire aux questions (FAQ)
Guides

Notices

Importation

Récapitulatif / impression

TaxMe > Terminer voire déclaration d'impdt > Valider / Envoyer
Valider / Envoyer

Vous pouvez valider votre déclaration dimpét avec cette fonction.
Vous ne pourrez plus modifier votre déclaration d'impét aprés I'avoir validée.

La déclaration d'impét remplie en ligne ne sera considérée comme déposée que lorsque votre commune municipale aura

recu la déclaration de validation diment signée ainsi que les justificatifs requis.

| Valider la déclaration d'impét |ﬂ

Haut de page

Remplissage en ligne des déclarations d'imp6t par les collaboratrices et collaborateurs (7/2025)

Toutes les rubriques activées

dans la barre de navigation doivent
étre précédées soit de la coche
cerclée de vert, soit du point d’inter-
rogation cerclé de jaune.

Un récapitulatif des justificatifs a fournir
figure a la rubrique h «Terminer votre
déclaration d’impé6t», sous «Justificatifs».
Il vous indique ceux que vous avez téléversés
et ceux qui manquent encore.

E Vous pouvez encore téléverser
ici ceux qui manquent, pour éviter
d’avoir a les envoyer par courrier
postal.

>>> Déposez ou téléversez
uniquement les justificatifs
demandés! Si nous avons besoin d’autres
documents pour vous taxer, nous vous

les réclamerons plus tard.

Vous n’étes pas autorisé-e a valider et
déposer en ligne la déclaration d'impot

de vos client-e-s. Seul la ou le contribuable
peut le faire.

Vous pouvez...

B faire comme d’habitude:
imprimer la déclaration
de validation et la faire signer
par la ou le contribuable.
C’est encore possible et la déclaration
de validation doit, comme jusqu’a présent,
étre adressée a la commune de domicile
de la ou du contribuable.

Nota bene: si vous optez pour cette
solution, la ou le contribuable ne pourra
plus valider sa déclaration d’impot
en ligne.

n Validation et dépét en ligne

Sila ou le contribuable a aussi un compte
BE-Login, elle ou il peut valider et déposer sa
propre déclaration d’imp6t en ligne.

Si tel est son souhait, il ne vous reste plus
gu’a «<Fermer» sa déclaration d'imp6ot.

La procédure est exposée a la page suivante
(point 16, p. 29).
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16. Validation et dépdt en ligne par la ou le contribuable

Canton de Beme  Page d'accueil

= BE-LoOgin page daccueil

Deutsch
Contact

BE
LOGIN

> Déclaration d'impot
Effectuez votre déclaration et vos paiel

Bons de garde

eBau

Procédure &lectronique d'octroi de per!
construire.

GRUDIS public

du commerce

Dépét électronique de réquisitions d'in
modifications, de radiations

€es services

Services disponibles (choix)

ligne, demandez ne prolengation de délai et
transmettez vos jusiificatifs ou réclamations.

BE-Login est une plateforme facile d'utilisation. qui vous permet
deffeciuer de maniére ceniralisée toules vos démarches auprés du
canton de Berne. Aprés avoir passé les quelques étapes de la
procédure dinscription, BE-Login est & votre disposition 24n/24. Les
services proposés sur BE-Login sont en constante évolution. L'acces
est sécurisé et vos données bénéficient d'une protection opfimale.

Connexion

ments en

Nom dutilisateur |

Mot de passe | |

Adresse ¢lectronigue ou |D collaborateurfirice

Connexion

Mot de passe oublié

Demandez un bon de garde pour votre enfant.

mis de

Poursuivre avec SwissID ‘

Accés aux données publigues du registre foncier

Réquisition d’'inscription au registre

scription, de

Vous devez vous connecter & BE-Login pour utiliser

Pour en savoir plus sur SwissiD

Contact
Support BE-Login
Tl +4131636 9998

Horaires:

Lundi - Dimanche
00:00 - 24:00 heures

Foire aux questions

La foire aux guestions vous
&claire plus rapidement gu'une
demande de renseignemenis
auprés du service support
N'hésitez pas & consulter la
Egire aux guestions

Documents
) Procédure dinscription (PDF,

3 Mo, 22 pages)

Information sur la
protection des données

) indications sur la protection des
données (PDF, 550 Ko, 1 page)

Canton de Beme Page d'accueil

55

= BE-Login page gaccueil

| Impots | Formation Infrastructure Trafic Registre

Deutsch

Contact  Plan de site

Déconnexion &4

Mon compte

Déclaration d'impdt
Toutes mes déclarations
Afficher des formulaires
Réclamation
Déposer des justificatifs

>Remplir une déclaration
d'impot

Page principale > Impéts > Déclaration dfimpédt > Remplir une déclaration dimpét

Remplir une déclaration d'impét

[E] Explications

Pour remplir voire déclaration dimpét, veuillez préalablement sélectionner Fannée fiscale
'Vous pouvez ouvrir les données que vous avez déclarées 'année précédente pendant que vous remplissez votre déclaration d'impét.

Imprimer cette page &

|2

— BE-LOQiN Page daccusil

Prolonger I délai de dépot Cas ennce ) il
Déclarations dimpét de tiers Déclarafion dimpél 2018 Quittancé
Calcul des impdts Déclaration dimpdt 2017 Quittancé
Payer mes impéts Déclaration d'impét 2016 Quittancé extérieur
S'enregistrer pour limpdt a la
e Haut de page
Impét a la source démo
| Représentants / fiduciaires
Canton de Beme _Page daccueil Deutsch
Contact

Données de référence

Revenus provenant d'une
activité

Aures revenus

TaxMe 2018 > Terminer votre déclaration d'impit > Valider / Envoyer

Valider / Envoyer

Relevés fiscaux E
Eléments de fortune / itres.
Immeubles privés

Autres éléments de foriune

Detles et intéréts passifs

Frais professionnels

Déductions

il Je certifie que cette déclaration d'impdt est compléte et exacte et la dépose en ligne

Cliquez sur <Envoyers pour valider volre déclaration dimpdt.

Vous ceriifiez ainsi qu'elle comprend toutes les informafions nécessaires el que vous I'avez remplie conformément a la réalité.

Notez que vous ne pourrez plus la modifier ensuite.

Résultat

Terminer votre déclaration
d'impdt

Justificatits
4 > Valider / Envoyer

Déclaration de validation
Effacer les données
Infos / Marche 3 suivre
Guide
Récapitulatif/impression

Veuillez cocher la case correspondant a votre situation.

(®) Mon/ma partenaire m'a chargé-e d'établir notre déclaration d'impdt (représentation contractuelle)

O Mon/ma ire a

1t vérifié cette dé

i Mous certifions que cette déclaration dimpét est compléte et exacte et la déposons en ligne.

Cliquez sur «Envoyers pour valider votre déclaration dimpdt.
Vous ceriifiez ainsi qu'elle comprend toutes les informafions nécessaires et que vous l'avez remplie conformément a la réalité.

Notez que vous ne pourrez plus la modifier ensuite.

lion dimpodt et certifie qu'elle est compléte et exacte.
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Dites a la ou au contribuable de se rendre
sur www.be.ch/belogin

n Elle ou il doit s’y connecter avec ses
propres identifiants (hnom d’utilisateur et
mot de passe).

E Sielle ou il n'a pas encore de compte

BE-Login, elle ou il peut s’en créer un

en s’inscrivant (le code d’activation

lui sera envoyé par poste).

C’est encore plus rapide avec l'inscrip-
tion instantanée, via www.taxme.ch

> Lancer TaxMe online.

Dans ce cas, la ou le contribuable a
besoin de son numéro GCP, de son
numéro de cas et de son code personnel
(qui figurent sur la lettre annoncant la
déclaration d'imp6t), ainsi que de son
adresse e-mail et de son numéro AVS.

La ou le contribuable sélectionne
ensuite la déclaration d'imp6t a valider.

Les coches vertes Iui indiquent que
sa déclaration d'imp6t est déja diment
complétée.

S’il s’agit d’une personne seule,

elle ou il certifie que sa déclaration est

compléte et exacte en cochant la case
correspondante. Elle ou il peut ensuite
valider et déposer sa déclaration
en ligne.

S’il s’agit d’une personne mariée,

elle ou il doit cocher deux cases:

I'une pour indiquer sa situation et I'autre
pour certifier que sa déclaration est
compléte et exacte.

Elle ou il ne peut valider et
déposer sa déclaration d’impot
en ligne qu’aprés avoir coché

ces deux cases.

Apres validation de sa déclaration en ligne,

la ou le contribuable recoit un accusé
de réception en format PDF par e-mail.
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17. Quelques conseils

Administration centralisée ou décentralisée?

Vous pouvez organiser le travail sur votre portail et 'administration des comptes

de vos collaboratrices et collaborateurs de deux manieres différentes.

Réfléchissez a I'organisation qui vous convient le mieux avant de déléguer des droits
a vos collaboratrices et collaborateurs. Cela vous permettra d’utiliser les services
conformément aux procédures qui vous sont propres.

Administration centralisée
— L’ensemble des déclarations d'impdt dont vous étes chargé-e sont enregistrées
sur votre compte BE-Login et vous devez les assigner a vos collaboratrices et

collaborateurs.

— Vous n'avez pas besoin de déléguer des droits a vos collaboratrices et collaborateurs.
— Vos collaboratrices et collaborateurs ne peuvent voir et s'occuper que des déclarations

que vous leur assignez.

Conseil: nous vous recommandons de déléguer des droits («Gérer déclarations
d’imp6t de tiers», «Gestion des droits» et «Gestion des collaborateurs») a au moins
I'une ou I'un de vos collaboratrices ou collaborateurs. Cela peut étre utile si elle ou il doit

vous remplacer.

Administration décentralisée
— Certains de vos collaboratrices et collaborateurs (p. ex. directrice ou directeur de filiale,
cheffe d’équipe, suppléant-e, etc.) ont un acceés personnel a votre compte BE-Login et

disposent des droits suivants: «Gérer déclarations d'impdt de tiers», «Gestion des droits»

et «Gestion des collaborateurs».

— Ces collaboratrices et collaborateurs peuvent enregistrer leurs propres collaboratrices et

collaborateurs (personnel de la filiale, de I'équipe, etc.) et leur déléguer des droits.

Modifier la langue

Les courriels et les listes de codes sont rédigés dans la langue définie par défaut
dans votre navigateur. Si vous devez envoyer des courriels ou des listes de codes
dans l'autre langue, veuillez préalablement changer la langue du navigateur,

en cliquant sur lien correspondant dans I'en-téte de BE-Login.

Canton de Beme Page daccuei

It

= BE-Login Page daccueil

Deutsch

BE
LOGIN

Services disponibles (choix)

» Déclaration d'impot
Effectuez voire déclaration ef vos paiements en
ligne, demandez ne prolongation de délai et
transmettez vos justificalifs ou réclamations.

Bons de garde
Demandez un bon de garde pour votre enfant.

eBau

Procédure électronique d'octroi de permis de
construire

GRUDIS public

Acces aux données publigues du regisire foncier.

Réquisition d’'inscription au registre
du commerce

Dépat &lectronigue de réquisitions dinscription, de
modifications, de radiations

Vous devez vous connecter & BE-Login pour utiliser
ces services

BE-Login est une plateforme facile d'utilisation, qui vous permet
d'efiectuer de maniére centralisée toutes vos démarches auprés du
canion de Berne. Aprés avoir passé les quelgues étapes de la
procédure d'inscripfion, BE-Login est a votre disposition 24h/24. Les
services proposés sur BE-Login sont en constante évolution. L'accés
est sécurisé el vos données bénéficient d’'une protection optimale

Connexion

Nom dutilisateur | |

Adresse électronique ou ID collaborateurfirice

Mot de passe | ]

Connexion

Mot de passe oublié

Zlinscrire

Poursuivre avec SwissID

Pour en savoir plus sur SwissID

Contact
Support BE-Login
Tel =41 31 63699 98

Horaires:

Lundi - Dimanche
00:00 - 24:00 heures

Foire aux questions

La foire aux questions vous
éclaire plus rapidement gu'une
demande de renseignemenis
auprés du service support
N'hésitez pas a consulter la
Foire aux guestions.

Documents
1 Procédure dinscription (PDF,

3 Mo, 22 pages)

Informatien sur la
protection des données

) indications sur la protection des
données (PDF, 550 Ko, 1 page)
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